Zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jozefa Wybickiego w Czerwonaku nr 2/2024

Szkota Podstawowa

" im. J6zefa Wybickiego w Czerwonaku

PROCEDURA
ORGANIZOWANIA I PRZEPROWADZANIA EGZAMINU OSMOKLASISTY
w roku szkolnym 2023/2024

w Szkole Podstawowej im. Jozefa Wybickiego w Czerwonaku

Procedura zostala opracowana na podstawie:

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz.U. z 2022 r. poz. 2230, z p6zn. zm.)

e rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 2 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegotowych
warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz.U. z 2022 r. poz. 1636)

e rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie organizacji
ksztatcenia, wychowania i opieki dzieci i mtodziezy bedacych obywatelami Ukrainy (Dz.U.
22022 1. poz. 645, z pdzn. zm.), dotyczacym egzaminu 6smoklasisty dla uczniow — obywateli
Ukrainy

e rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 15 lipca 2022 r. w sprawie wymagan
egzaminacyjnych dla egzaminu 6smoklasisty przeprowadzanego w roku szkolnym 2022/2023
12023/2024 (Dz.U. z 2022 1. poz. 1591)

e rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lipca 2022 r. w sprawie §wiadectw,
dyploméw panstwowych 1 innych drukow (Dz.U. z 2023 . poz. 1120)

e Informatoréw o egzaminie 6smoklasisty od roku szkolnego 2018/2019, opublikowanymi na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (https://cke.gov.pl/egzamin-
osmoklasisty/informatory/ ), w tym aneksow do tych informatorow obowigzujagcymi w roku
szkolnym 2023/2024

e Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
szczegotowych sposobOow dostosowania warunkow 1 form przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty w roku szkolnym 2023/2024 opublikowanym na stronie internetowej Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej

e Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty oraz egzaminu maturalnego w 2024
roku opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

e Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
materiatdéw 1 przyborow pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie
o6smoklasisty 1 egzaminie maturalnym w 2024 roku, opublikowanym na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

e Wykazu olimpiad, o ktérym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotow
objetych egzaminem 6smoklasisty lub egzaminem maturalnym oraz konkurséw dla uczniow
szko6t 1 placowek artystycznych w roku szkolnym 2023/2024, dostepnym pod nastgpujacym
adresem: https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/komunikat-ministra-edukacji-i-nauki-w-
sprawie-wykazu-olimpiad-przedmiotowych-przeprowadzanych-z-przedmiotu-lub-
przedmiotow-objetych-egzaminem-osmoklasisty-lub-egzaminem-maturalnym-oraz-
konkursow-dla-uczniow-szkol-i-placowek-artystycznych-w-roku-szkolnym-20232024
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Zalacznik do Zarzadzenia dyrektora nr 2/2024

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 373 z p6zn. zm.)

TERMINARZ REALIZACJI ZADAN NA ROK SZKOLNY 2023/2024:

Do 28 wrze$nia 2023 r. dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel zapoznaje
rodzicow z mozliwymi dostosowaniami warunkéw i1 form przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty.
Rodzice uczniéw do 2 pazdziernika 2023 r. sktadajg dyrektorowi pisemng deklaracje:

a) wskazujaca jezyk obcy nowozytny, z ktérego uczen lub stuchacz przystgpi do czesci

trzeciej egzaminu 6smoklasisty,
b) informujaca o zamiarze przystapienia do egzaminu 6smoklasisty z matematyki w jezyku
danej mniejszosci narodowej, mniejszosci etnicznej lub jezyku regionalnym.

W przypadku uczniéw — obywateli Ukrainy, ktorzy rozpoczegli nauke w klasie VIII szkoty
podstawowej po 30 wrze$nia 2023 r., deklaracj¢ sktada si¢ w terminie do 15 marca 2024 r.
Do 16 pazdziernika 2023 r. rodzice przedktadaja dyrektorowi szkoly zaswiadczenie o stanie
zdrowia ucznia oraz opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych
trudno$ciach w uczeniu si¢. W sytuacjach losowych zaswiadczenie lub opinia moga by¢
przedtozone w terminie pdzniejszym, niezwlocznie po otrzymaniu dokumentu.
Sposob lub sposoby dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu do
indywidualnych potrzeb i mozliwo$ci ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
okresla rada pedagogiczna wybierajac spo$rdd mozliwych sposoboéw dostosowania
warunkow 1 form przeprowadzania egzaminu wymienionych w tabeli komunikatu dyrektora
CKE.
W przypadku uczniéw korzystajacych z dostosowania warunkéw lub form przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty nieujetych w komunikacie o dostosowaniach uzgodnienia dotyczace
doktadnego zakresu tych dostosowan pomigdzy dyrektorem szkoty (po uzgodnieniu z rada
pedagogicznag) a dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjnej powinny nastgpic nie pozniej
niz do 16 listopada 2023 r. Uzgodnienia te odbywaja si¢ w formie pisemnej. Jezeli
konieczno$¢ przyznania dostosowan, o ktorych mowa powyzej, nastapi po 16 listopada 2023
r., stosowne uzgodnienia muszg zosta¢ przeprowadzone niezwlocznie po uzyskaniu przez
dyrektora szkoly informacji o potrzebie takich dostosowan.
Do 21 listopada 2023 r. dyrektor szkoly lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje
na pi$mie rodzicoOw ucznia o wskazanym przez rad¢ pedagogiczng sposobie lub sposobach
dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu do jego potrzeb edukacyjnych
1 mozliwosci psychofizycznych.
Rodzice ucznia sktadaja oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych
sposobow dostosowania w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji
o wskazanym przez rad¢ pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub
formy przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty nie pdzniej niz do 24 listopada 2023 r.
Do 30 listopada 2023 r. dyrektor szkoly, korzystajac z danych o uczniach zgromadzonych
w SIO (Systemie informacji Os$wiatowej), przekazuje dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej informacje o uczniach, ktérzy beda przystepowali do egzaminu 6smoklasisty
za posrednictwem Systemu Informatycznego Obstugi Egzaminow Ogolnoksztatcacych
SIOEO. Do OKE przekazuje si¢:

a) dane uczniéw: imi¢ (imiona) i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL — nazwe, seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢, date 1 miejsce urodzenia, pte¢, oznaczenie oddziatu i numer ucznia
w dzienniku lekcyjnym,
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b) informacje o jezyku obcym nowozytnym, z ktorego uczniowie przystapia do egzaminu

osmoklasisty,

c) informacj¢ o uczniach, ktdrzy zamierzaja przystapi¢ do egzaminu oOsmoklasisty
z matematyki w jezyku danej mniejszosci narodowej, mniejszos$ci etnicznej lub jezyku

regionalnym (na podstawie deklaracji),

d) informacje o uczniach, ktorzy korzystajg z dostosowania:
- formy przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty,
- warunkow przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty.

e W przypadku uczniéw — obywateli Ukrainy, ktoérzy rozpoczgli nauke w klasie VIII po 30
wrze$nia 2023 r., informacje, o ktéorych mowa powyzej, dyrektor szkoty przekazuje

dyrektorowi OKE na biezaco, nie pézniej niz do 22 marca 2024 r.

e Jezeli konieczno$¢ dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty wystagpi w pdzniejszym terminie, dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego
nauczyciel informuje niezwlocznie na pi§mie rodzicow ucznia o wskazanym przez rade
pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania
egzaminu. Dyrektor szkoty informuje niezwlocznie dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej o konieczno$ci dostosowania formy przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty

dla danego ucznia i przekazuje dane osobowe tego ucznia.

e Laureat i finalista olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad oraz laureat
konkursu przedmiotowego o zasiegu wojewodzkim lub ponadwojewo6dzkim, organizowanego
z zakresu jednego z przedmiotow objetych egzaminem ésmoklasisty, sg zwolnieni z egzaminu
O0smoklasisty z tego przedmiotu. Zwolnienie nast¢puje na podstawie zaswiadczenia

stwierdzajacego uzyskanie przez ucznia szkoty podstawowej lub ucznia szkoty artystycznej

realizujacej ksztalcenie ogdlne w zakresie szkoty podstawowej tytutu odpowiednio laureata
konkursu lub olimpiady albo finalisty olimpiady. Zaswiadczenie przedklada si¢

przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

e Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego nie pézniej niz w dniu egzaminu z danego
przedmiotu informuje dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej (za posrednictwem
SIOEO) o uzyskanym przez ucznia tytule laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej oraz
laureata konkursu przedmiotowego, uprawniajagcym do zwolnienia z egzaminu 6smoklasisty
z danego przedmiotu. Kopie zaswiadczenia dotacza do protokotu zbiorczego przebiegu

egzaminu z danego przedmiotu.

e W szczeg6lnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepetnosprawnosci ucznia,
za zgoda dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, egzamin o6smoklasisty moze by¢
przeprowadzony w innym miejscu niz szkota (np. w domu ucznia). Wniosek o wyrazenie
zgody na przeprowadzenie egzaminu w innym miejscu niz szkota sktada do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ucznia nie
pézniej niz do 14 lutego 2024 r. W uzasadnionych przypadkach wniosek ten moze by¢

ztozony w terminie pdzniejszym.

e Uczen przebywajacy podczas egzaminu 6smoklasisty w prewentorium, sanatorium, szkole

przyszpitalnej, zakladzie poprawczym przystepuje do egzaminu w tej placowce.

Zaswiadczenie o szczegdtowych wynikach egzaminu Osmoklasisty uczen odbiera

w macierzystej szkole.

e Do 14 lutego 2024 r. rodzice ucznia mogg ztozy¢ dyrektorowi szkoty pisemng deklaracje o:
a) zmianie jezyka obcego nowozytnego wskazanego w deklaracji na inny jezyk obcy,
ktérego uczen lub stuchacz uczy si¢ w ramach obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych,
b) rezygnacji z przystapienia do egzaminu d6smoklasisty z matematyki w jezyku danej
mniejszosci narodowej, mniejszosci etnicznej lub jezyku regionalnym.

e Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel/
upowaznieni przez niego nauczyciele zobowigzani sg do dnia 14 lutego 2024 r. do
poinformowania uczniéw oraz ich rodzicow o warunkach przebiegu egzaminu 6smoklasisty,

w tym o:
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a) harmonogramie i zasadach przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty — w terminie
gléwnym 1 w terminie dodatkowym (oraz kto przystepuje do egzaminu w terminie
dodatkowym),

b) strukturze egzaminu (przedmioty egzaminacyjne; wybor jezyka obcego nowozytnego;
czas trwania egzaminu z poszczegodlnych przedmiotéw, w tym przedluzenie czasu
trwania w przypadku dostosowania warunkoéw lub formy przeprowadzania egzaminu)
oraz zakresu sprawdzanych umiejetnosci,

¢) zasadach przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (przebieg egzaminu kazdego dnia),

d) sposobie zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi oraz:

a) w przypadku egzaminu z j¢zyka polskiego 1 matematyki: dodatkowym czasie (5
minut) przeznaczonym na sprawdzenie poprawnos$ci przeniesienia odpowiedzi na
karte odpowiedzi, w tym informacji o tym, ze w przypadku ucznidow, ktdérzy maja
obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi, zaznaczenia te sg podstawa
oceny pracy egzaminacyjnej,

b) w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego: dodatkowym czasie (10
minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia rozwigzan zadan otwartych na karte
rozwigzan zadan otwartych oraz poprawnos$ci przeniesienia odpowiedzi do zadan
zamknigtych na karte odpowiedzi, w tym informacji o tym, ze w przypadku uczniow,
ktérzy maja obowiazek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi, zaznaczenia te
sg podstawg oceny pracy egzaminacyjnej

e) zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub
korzystania z takich urzadzen w tej sali,

f) przyborach i materiatach, ktore zdajacy moga wnies¢ do sali egzaminacyjnej,

g) koniecznos$ci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu,

h) mozliwosci wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjne;.

Dyrektor szkoty informuje dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej pisemnie oraz za
posrednictwem SIOEO o:

a) zmianie jezyka obcego nowozytnego wskazanego w deklaracji do 16 lutego 2024 r.,

b) rezygnacji z przystgpienia do egzaminu matematyki w jezyku danej mniejszosci

narodowej, mniejszosci etnicznej lub jezyku regionalnym do 16 lutego 2024 r.

Przewodniczacym szkolnego zespotu egzaminacyjnego jest dyrektor szkoty, ktéry nie pdzniej
niz do 14 marca 2024 r. powotuje cztonkoéw zespolu egzaminacyjnego oraz moze powotaé
zastepce przewodniczacego tego zespotu sposrod cztonkow zespotu. Do 14 marca 2024 r.
nastgpuje rowniez zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkot, ktorych pracownicy
wchodza w sktad zespolu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sposrod czionkéw zespolu
egzaminacyjnego, powoluje zespoly nadzorujace przebieg egzaminu Osmoklasisty
w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczacych tych zespotow
— nie pdzniej niz do 15 kwietnia 2024 r.

W przypadku, gdy uczen uzyskat tytul laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej
wymienionej w wykazie olimpiad albo uzyskat tytut laureata konkursu przedmiotowego o
zasiggu wojewodzkim lub ponadwojewddzkim z innego je¢zyka obcego nowozytnego niz ten,
ktory zostat zadeklarowany, dyrektor szkoty na wniosek rodzicdw ucznia, ztozony nie pdzniej
niz do 30 kwietnia 2024 r., informuje okregowa komisje¢ egzaminacyjng o zmianie jezyka
obcego nowozytnego, jezeli jezyka tego uczen uczy si¢ w ramach obowigzkowych zajec
edukacyjnych.

Dyrektor szkoty przekazuje informacj¢ o tej zmianie dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej pisemnie oraz poprzez SIOEQO, nie p6zniej niz do 6 maja 2024 r.

Nie pdzniej niz do 10 maja 2024 r. nastgpuje przyjecie od uczniow zaswiadczen
stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty konkursu/olimpiady przedmiotowe;
1 przekazanie tej informacji do OKE.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub jego zastepca przeprowadzaja do dnia 10 maja
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2024 r. szkolenie w zakresie organizacji egzaminu Osmoklasisty dla nauczycieli

zatrudnionych w danej szkole wchodzacych w sktad zespotdw nadzorujacych.
e 14,151 16 maja 2024 r. - przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty w terminie gtownym.

e Do 15 maja 2024 r. nastepuje sprawdzenie stanu technicznego urzadzen do przeprowadzenia

egzaminu 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego.

e Jezeli =zaistnieje konieczno$¢ przeprowadzenia egzaminu Osmoklasisty w terminie
dodatkowym, to do 7 czerwca 2024 r. nastepuje powolanie zespoléw nadzorujacych oraz

wyznaczenie ich przewodniczacych.

e W dniach 10, 11, 12 czerwca 2024 r. odbgdzie si¢ egzamin 6smoklasisty w terminie

dodatkowym.

e W szczegodlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajacych przystapienie

do egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu lub przedmiotéw w terminie dodatkowym,
dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty,

moze zwolni¢ ucznia z obowigzku przystgpienia do egzaminu oOsmoklasisty z danego
przedmiotu lub przedmiotéw. Dyrektor szkoty sktada wniosek w porozumieniu z rodzicami

ucznia ( za posrednictwem SIOEO) do 19 czerwca 2024 r.

e Do 19 czerwca 2024 r. nastepuje przekazanie do OKE informacji o uczniach, ktoérzy nie moga
otrzyma¢ zaswiadczenia o szczegdlowych wynikach egzaminu 6smoklasisty, a otrzymuja

informacje¢ o szczegotowych wynikach egzaminu 6smoklasisty.
e Dnia 3 lipca 2024 r. w ZIU (SIOEO) zostang udostepnione wyniki egzaminu 6smoklasisty

e Do 3 lipca 2024 r. nastgpi przekazanie przez OKE do szkét zaswiadczen/informacji

o szczegdlowych wynikach egzaminu 6smoklasisty.

e 3lipca 2024 r. dyrektor szkoty wydaje zdajacym zaswiadczenia/informacje o szczegoétowych

wynikach egzaminu 6smoklasisty.

e Do 3 stycznia 2025 r. przechowuje si¢ dokumentacj¢ zwigzang z przeprowadzeniem egzaminu

Osmoklasisty.

Il. ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH EGZAMINU

OSMOKLASISTY

e  Wychowawcy klas 6smych zapoznajg rodzicow/prawnych opiekundw ucznia z mozliwymi

dostosowaniami formy i warunkow egzaminu na pierwszym zebraniu z rodzicami w danym

roku szkolnym, nie p6zniej niz do 26 wrzesnia 2023 r.
e Rodzice uczniow do 2 pazdziernika 2023 r. przekazuja do sekretariatu szkoty deklaracje

wskazujac jezyk obcy nowozytny, z ktorego uczen przystapi do czgsci trzeciej egzaminu

osmoklasisty.

e Rodzic/prawny opiekun ucznia dostarcza do sekretariatu szkoty kopie opinii/orzeczenia
poradni psychologiczno-pedagogicznej, nie pdzniej niz 16 pazdziernika roku szkolnego,

w ktorym odbywa sie egzamin 1 odpowiednio nie wcze$niej, niz po ukonczeniu trzeciej

klasy szkoty podstawowej. Dostarczone opinie/orzeczenia sg rejestrowane i niezwlocznie
przekazywane do pedagoga lub psychologa szkolnego. Opinia/orzeczenie przechowywana

jest w teczce indywidualnej ucznia w dokumentacji pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

e W przypadkach losowych dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkow lub form

egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych 1 edukacyjnych uczniow,
rodzice/prawni opiekunowie przedstawiaja dyrektorowi szkoly w terminie pdzniejszym,
niezwlocznie po ich otrzymaniu.
e Sposéb lub sposoby dostosowania form i warunkéw przeprowadzania egzaminu do
indywidualnych potrzeb 1 mozliwosci ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

okresla rada pedagogiczna wybierajac sposréd mozliwych sposoboéw dostosowania
warunkow 1 form przeprowadzania egzaminu wymienionych w tabeli komunikatu dyrektora
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CKE. Rada pedagogiczna podejmuje uchwate w tej sprawie. Lista oséb zdajacych egzamin
osmoklasisty z dostosowaniem warunkow i form jego przeprowadzenia stanowi zalacznik do
uchwaty rady pedagogiczne;j.

W przypadku uczniéw korzystajacych z dostosowania warunkoéw lub form przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty nieujetych w komunikacie o dostosowaniach, uzgodnienia w formie
pisemnej dotyczace doktadnego zakresu tych dostosowan pomig¢dzy dyrektorem szkoty (po
uzgodnieniu z radg pedagogiczng) a dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjnej nastepuja
nie pozniej niz do 16 listopada 2023 r. Jezeli konieczno$¢ przyznania dostosowan, o ktorych
mowa powyzej, nastagpi po 16 listopada 2023 r., stosowne uzgodnienia muszg zostaé
przeprowadzone niezwtocznie po uzyskaniu przez dyrektora szkoty informacji o potrzebie
takich dostosowan. Kopie dokumentacji z podjetych uzgodnien przechowuje si¢ zgodnie
z zasadami obiegu dokumentéw w szkole.

Do 21 listopada 2023 r. dyrektor szkoty informuje na piSmie rodzicoéw ucznia o wskazanym
przez rade pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu do jego potrzeb edukacyjnych 1 mozliwosci psychofizycznych.
Rodzice ucznia sktadaja na wyzej wymienionym dokumencie o$wiadczenie o korzystaniu
albo niekorzystaniu ze wskazanych sposobow dostosowania w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania informacji o wskazanym przez rade pedagogiczng sposobie lub sposobach
dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty nie pézniej niz
do 24 listopada 2023 r. Oryginatl dokumentu przechowywany jest w gabinecie dyrektora
szkoty.

Na podstawie zgromadzonych dokumentéw dyrektor szkoty nie pézniej niz do 30 listopada
2023 r. dostarcza dane o uczniach przystepujacych do egzaminu do Okrggowej Komisji
Egzaminacyjnej. Informacja, o ktérej mowa, przekazywana jest za pomoca programu SIOEO.
Do dnia 14 lutego 2024 r. przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego Ilub
wyznaczony przez niego nauczyciel zapoznaje uczniéw klas 6smych oraz ich rodzicow
(prawnych opiekundéw) z procedurami przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w danym
roku szkolnym. Rodzic potwierdza udzial w spotkaniu informacyjnym wlasnorecznym
podpisem na dokumencie potwierdzajacym zapoznanie si¢ z procedurami egzaminacyjnymi.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego do dnia 14 marca 2024 r. powoluje czlonkdéw
zespotu egzaminacyjnego oraz zawiera porozumienia z dyrektorami innych szkol, ktorych
pracownicy wchodza w sktad zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego do dnia 15 kwietnia 2024 r. powotuje zespoty
nadzorujace oraz wyznacza ich przewodniczacych.

Do dnia 30 kwietnia 2024 r. rodzice ucznidw - odpowiednio laureatow/finalistow
konkursow/olimpiad z innego j¢zyka obcego nowozytnego, niz ten, ktdry zostat
zadeklarowany na egzaminie — przekazuja bezposrednio do dyrektora lub wicedyrektora
szkoty informacj¢ o zmianie j¢zyka obcego nowozytnego na egzaminie, jezeli jezyka tego
uczen uczy si¢ w ramach obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych.

Do dnia 6 maja 2024 r. dyrektor szkoty przekazuje do dyrektora OKE informacje o zmianie
jezyka obcego nowozytnego na inny jezyk obcy nowozytny w przypadku laureatow
konkurséw lub laureatow, finalistoéw olimpiad.

Do dnia 10 maja 2024 r. uczen lub jego rodzic dostarcza dokument potwierdzajacy uzyskanie
tytutu laureata konkursu/finalisty olimpiady bezposrednio do dyrektora lub wicedyrektora
szkotly, a dyrektor szkoly — nie pdzniej niz w dniu egzaminu — przekazuje te informacje
poprzez SIOEO do OKE.

W szczeg6lnych przypadkach losowych badz zdrowotnych uniemozliwiajacych uczniowi
przystapienie do egzaminu w terminie przewidzianym w rozporzadzeniu, dyrektor szkoty
przekazuje do dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej udokumentowany wniosek
o zwolnienie ucznia z obowigzku przystgpienia do egzaminu. Podstawe wniosku o zwolnienie
stanowi podanie rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia skierowane do dyrektora szkoty.
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Musi by¢ ono udokumentowane odpowiednim zaswiadczeniem lekarskim i ztozone

niezwlocznie po zaistnieniu okolicznosci.

e Przewodniczacy Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego w szkolnej dokumentacji pozostawia

nastepujace dokumenty:
a) protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych przedmiotow z poszczegodlnych sal,
b) jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu,
c) oryginal wykazu zawartosci przesylki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,
d) kopie wykazow uczniow przystepujacych do egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu
w danej sali,

e) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu, jezeli taka

sytuacja miata miejsce podczas egzaminu.
e Dokumentacj¢ zwigzang z przeprowadzeniem egzaminu 6smoklasisty przechowuje sie¢
w szkole do dnia 3 stycznia 2025 r.

e  Wyniki egzaminu w formie zaswiadczenia wydanego przez OKE uczen otrzyma 3 lipca

2024 r.. Otrzymanie zaswiadczenia potwierdza uczen (rodzice ucznia/prawni opiekunowie)
w formie czytelnego podpisu i daty odbioru. Pokwitowanie, o ktorym mowa, pozostaje
w dokumentacji szkoty.

I11. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI

EGZAMINACYJNYMI

e Za odbior, wlasciwe zabezpieczenie i1 ochron¢ przed nieuprawnionym ujawnieniem

materialdow egzaminacyjnych — od momentu odbioru pakietoéw zestawdw egzaminacyjnych

do czasu przekazania prac po egzaminie do wtasciwej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

odpowiada Przewodniczacy SZE (dyrektor szkoty) lub w szczegdlnych wypadkach Zastepca

Przewodniczacego SZE. W tej sprawie przewodniczacy podpisuje stosowne oswiadczenie.

e Materialami niejawnymi obj¢tymi ochrong sg arkusze egzaminacyjne wraz z pomocniczymi

materiatami, w tym zapisanymi $ciezkami dzwigkowymi na ptycie CD-ROM.

e Przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego czlonek SZE odbiera od dystrybutora
przesylki zawierajgce materiaty egzaminacyjne 1 sprawdza, czy nie zostaly one naruszone oraz

czy zawieraja wszystkie materiaty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty,

zgodnie ze zlozonym zapotrzebowaniem. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci
niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora OKE oraz zawiadamia dystrybutora materialow

egzaminacyjnych.
e Po otrzymaniu pakietbw z materialami egzaminacyjnymi przewodniczacy SZE lub

upowazniony przez niego cztonek SZE sktada je w stanie nienaruszonym w pomieszczeniu
gwarantujgcym brak dostepu 0sob nieuprawnionych — w zamknietej szatie w sekretariacie

szkoty.
e Dostep do szafy ma sekretarz szkoty, dyrektor szkoly jako przewodniczacy SZE i jego
zastepcea.

e Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamknig¢ciu do czasu przeprowadzenia

odpowiedniej czg$ci egzaminu.
e Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nast¢puje w dniu odpowiedniej czesci

egzaminu 6smoklasisty w obecnosci przewodniczacych ZN oraz przedstawiciela uczniow

z kazdej sali, w ktorej odbywa si¢ egzamin przed rozpoczg¢ciem danej czgsci egzaminu.

Odbidér materiatow nastepuje po zajeciu przez zdajacych miejsc w sali egzaminacyjnej. Fakt

ten zostaje odnotowany w protokole. PZE lub upowazniony przez niego cztonek zespotu
przekazuje kazdemu PZN arkusze egzaminacyjne oraz inne materialy egzaminacyjne.
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PZN razem z przedstawicielem ucznidOw przenosi materialy egzaminacyjne do odpowiednie;j
sali egzaminacyjne;j.

Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu, nastepuje odbior
arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, uporzadkowanie, przeliczenie materiatow,
odnotowanie liczby arkuszy w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz ich
spakowanie 1 opisanie kopert zgodnie z zaleceniami OKE w Poznaniu.

Przewodniczacy SZE lub osoba przez niego upowazniona dokonuje nadania (za pomocag
posrednika wskazanego przez OKE) odpowiednio spakowanych prac egzaminacyjnych wraz
z dokumentacja przebiegu danej czgsci egzaminu pod adres wskazany przez OKE.

O sytuacjach szczegélnych dotyczacych postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi nalezy niezwtocznie poinformowac przewodniczacego SZE.

W szczegblnych sytuacjach losowych, gdy ani Przewodniczacy SZE ani jego zastepca nie
moga wykonywac¢ czynnos$ci stuzbowych, pisemne upowaznienie do dostgpu do tajnych
materiatlow egzaminacyjnych otrzymuje inny cztonek SZE.

IV. PRZYGOTOWANIE DO PRZEPROWADZENIA EGZAMINU OSMOKLASISTY

W sktad zespolu nadzorujacego wchodzi co najmniej 2 nauczycieli, z tym ze co najmnigj
jeden nauczyciel jest zatrudniony wr:

a) szkole, w ktorej jest przeprowadzany egzamin Osmoklasisty; nauczyciel ten peni
funkcje przewodniczacego zespotu,

b) innej szkole lub w placowce.

W przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujacego nauczyciela
zatrudnionego w szkole, w ktorej jest przeprowadzany egzamin &smoklasisty, albo
nauczyciela zatrudnionego w innej szkole lub placowce, w sktad zespotu nadzorujacego moga
wchodzi¢:

a) inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania
stanowiska nauczyciela, niezatrudnione w szkole lub placowce,

b) przedstawiciele organu prowadzgcego nadzor pedagogiczny, uczelni, placowki
doskonalenia nauczycieli 1 poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, nieposiadajacy kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska
nauczyciela.

W przypadku egzaminu 6smoklasisty w sktad zespotu nadzorujacego nie moze wchodzic:

a) w przypadku z jezyka polskiego — nauczyciel jezyka polskiego,

b) w przypadku egzaminu z matematyki — nauczyciel matematyki,

c) w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego — nauczyciel jezyka, z zakresu,
ktdérego jest przeprowadzany egzamin w danej sali.

Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wigcej niz 30 ucznidow, liczbe czlonkéw zespotu
nadzorujacego zwigksza si¢ o jednego nauczyciela na kazdych kolejnych 25 ucznidow.

Jezeli przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek tego zespotu z powodu choroby
lub innych waznych przyczyn nie moga wzig¢ udzialu w egzaminie Osmoklasisty,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego — nawet w dniu egzaminu — powoluje
w zastepstwie innego przewodniczacego zespolu nadzorujgcego lub cztonka tego zespotu.
Fakt ten powinien by¢ odnotowany w formularzu powotania zespotéw nadzorujacych.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zleca przygotowanie sal do przeprowadzenia
egzaminu gimnazjalnego przewodniczacym zespotow nadzorujacych.
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e Przewodniczacy zespotow nadzorujacych sprawdzaja przygotowanie sal do egzaminu
osmoklasisty, w tym w szczegdlnosci:

a) usunigcie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych dotyczacych — odpowiednio
— danego przedmiotu egzaminacyjnego,

b) ustawienie ponumerowanych stolikOw w sposdb zapewniajacy samodzielng prace
zdajacych, z zastrzezeniem ze kazdy uczen pracuje przy osobnym stoliku,

C) przygotowanie losow z numerami stolikow,

d) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniéw uprawnionych do dostosowania
warunkow i1 form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty,

e) przygotowanie miejsc dla cztonkow zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorow,

f) umieszczenie w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych sprawnego zegara oraz
tablicy (planszy) do zapisania faktycznego czasu rozpoczgcia i zakonczenia pracy
z arkuszem egzaminacyjnym z danego przedmiotu,

g) umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imi¢
1 nazwisko) w danej sali,

h) przygotowanie sprzetu (odtwarzacza ptyt CD lub odtwarzacza plikow mp3/ nos$nika
plikbw mp3, naglos$nienia, zapasowych baterii) niezbednego do przeprowadzenia
egzaminu z jezyka obcego nowozytnego,

i) przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyborow do pisania.

e Kazdy przewodniczacy zespotu nadzorujacego w uzgodnieniu z przewodniczacym zespotu
egzaminacyjnego wyznacza poszczegdlnym czlonkom zespolu szczegdlowe zadania
w zakresie zapewnienia uczniom:

a) niezbednej pomocy przy kodowaniu arkusza egzaminacyjnego i oddawaniu arkusza po

zakonczeniu pracy,

b) warunkow do samodzielnej pracy w trakcie egzaminu.

¢ W dniu poprzedzajacym egzamin 6smoklasisty z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub przewodniczacy zespotdow nadzorujacych upewniajg sie, ze zostaty
przygotowane kartki z numerami stolikow (do oznaczenia stolikow) oraz losy z numerami
stolikow (do wylosowania przez zdajacych). Jezeli w sali przygotowane sg stanowiska dla
uczniow korzystajacych z dostosowania warunkéw lub form przeprowadzania egzaminu,
mozna je wylaczy¢ z losowania. Mozna réwniez zaplanowac stolik zapasowy, blisko wejscia
do sali, z przeznaczeniem dla ucznia spdznionego, ktéremu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego zezwolil na przystapienie do egzaminu 6smoklasisty.

e W dniu poprzedzajacym czes$¢ trzecig egzaminu przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
wraz z przewodniczagcymi zespotdow nadzorujacych przebieg tego egzaminu
w poszczegdlnych salach sprawdzajg stan techniczny urzadzen niezbednych do
przeprowadzenia egzaminu w kazdej sali (odtwarzaczy plyt CD lub plikéw mp3, gtosnikow)
oraz ich rozmieszczenie, gwarantujagce wysoka jakos¢ dzwigku. Nalezy migdzy innymi:

a) upewni¢ sig, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie Sciezek nagran
w trybie losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej Sciezki badz
sekwencji $ciezek,

b) przeprowadzi¢ probe odstuchu przyktadowego nagrania testu (wykorzystujac do tego
ptyty z poprzednich sesji egzaminacyjnych lub dostepne na stronie internetowej CKE
pliki mp3) w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin
osmoklasisty z jezyka obcego nowozytnego, zaleca si¢, aby t¢ probe przeprowadzi¢
z udziatem ucznidw, a jezeli nie jest to mozliwe — z udzialem kilkorga pracownikow
szkoty,

C) upewnic si¢, ze przygotowane zostaly rezerwowe odtwarzacze ptyt CD lub plikow
mp3 oraz baterie na wypadek awarii w dostawie energii elektryczne;.

e W dniu egzaminu przewodniczacy zespotow nadzorujacych ponownie sprawdzaja
odpowiednie przygotowanie sal do egzaminu.
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e (Odbior przesytek zawierajgcych materialty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu przez przewodniczacego SZE moze odby¢ si¢ w obecnosci innego cztonka zespotu.
Bezposrednio po odbiorze i sprawdzeniu zgodnosci przesytki z zapotrzebowaniem, materiaty
egzaminacyjne zostaja zabezpieczone w gabinecie dyrektora przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

e Przed egzaminem uczniowie informowani sg o warunkach przebiegu egzaminu 6smoklasisty.

e Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy muszg okaza¢ przewodniczacemu dowod
tozsamo$ci 1 upowaznienie instytucji uprawnionej do oddelegowania swojego
przedstawiciela.

V. ORGANIZACJA EGZAMINU OSMOKLASISTY

Godz. 7.45 — hol przy sali gimnastycznej w budynku szkoty przy ul. Rolnej 8/ jedna z sal
lekcyjnych w budynku szkoty przy ul. Szkolnej 1 w przypadku organizacji egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego
e Przed rozpoczgciem kazdej cze$ci egzaminu przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub

upowazniony przez niego nauczyciel sprawdza, czy zespoly nadzorujace poszczegdlne czgsci
egzaminu s3 kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych PZE wyznacza
W zastgpstwie innego nauczyciela.

Godz. 8.15 — sala gimnastyczna w budynku przy ul. Rolnej 8 / budynek szkoty przy ul. Szkolnej1
w przypadku organizacji egzaminu z jezyka obcego nowozytnego:

e (Czlonkowie zespotdw nadzorujacych zajmujg miejsca w salach egzaminacyjnych.

Godz. 8.30 - Uczniowie przychodza do szkoly
e Pozostawiaja w wyznaczonym miejscu swoje rzeczy osobiste, w tym telefony komorkowe

oraz inne urzadzenia telekomunikacyjne i przechodza pod sal¢ egzaminacyjna.

e Zdajacy wchodza pojedynczo do sali wg kolejnosci na liscie, kolejnos¢ wyczytywana jest
przez czilonka zespolu nadzorujacego; pobieraja naklejki z numerem PESEL oraz losuja
numer stolika, przy ktérym beda pracowac.

e Podchodzg do stolika, przy ktérym siedzi przewodniczacy zespotu nadzorujacego, zaznacza
on obecnos$¢ ucznia na liscie zgodnie z legendg oraz odnotowuje numer stolika, przy ktorym
bedzie pracowac¢ dany uczen.

e Zdajacy zajmuje miejsce przy wyznaczonym stoliku.

e Zdajagcy wnosza na sale¢ egzaminacyjng tylko przybory okreslone w komunikacie
o przyborach (dlugopis/piéro z czarnym tuszem/atramentem, w przypadku egzaminu
z matematyki takze linijke).

e Wszyscy zdajacy moga wnie$¢ do sali jedng malg butelke¢ wody z zastrzezeniem, ze butelka
z woda stoi na podtodze przy nodze stolika.

Godz. 8.55 — sala gimnastyczna w budynku szkoty przy ul. Rolnej 8/ budynek szkoty przy ul.

Szkolnej 1 w przypadku organizacji egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego:

e Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego
zespotu sprawdza, czy materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu
nie zostaly naruszone.

e Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego
zespotu otwiera materialy egzaminacyjne w obecno$ci przewodniczacych zespotéw
nadzorujacych oraz przedstawicieli ucznidow z poszczegdlnych sal, w ktorych odbywa sig
egzamin, po czym przekazuje kazdemu przewodniczacemu zespotu nadzorujacego:

a) arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie, odpowiadajacej liczbie uczniow
w danej sali egzaminacyjnej,

b) inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu oOsmoklasisty
z danego przedmiotu, tj.:
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o wykaz wucznibw w danej sali egzaminacyjnej, wygenerowany przez
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego z SIOEOQ, jezeli nie byt przekazany
wczesniej,

o formularz protokolu przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu
w danej sali egzaminacyjnej,

o naklejki przygotowane przez OKE,

o plyty CD lub no$niki z nagraniami w postaci plikow mp3 w przypadku egzaminu
z jezyka obcego nowozytnego; otwarcie opakowania ptyty CD nastepuje w sali
egzaminacyjnej, bezposrednio po wniesieniu do sali arkuszy egzaminacyjnych

o zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych,

o koperty papierowe do spakowania materialdow niewykorzystanych i wadliwych.

Wymienione materialy odbierane sag w jednej z sal lekcyjnych w budynku szkoty.

e Przewodniczacy zespotow nadzorujacych przenosza materiaty do poszczegolnych sal
egzaminacyjnych.

Godz. ok. 9.00 — sala gimnastyczna w budynku szkoty przy ul. Rolnej 8/ budynek szkoty przy ul.

Szkolnej 1 w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego

e Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujacego
informuje ich:
a) o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu 6smoklasisty,
b) o dodatkowym czasie po zakonczeniu czasu przewidzianego na rozwigzanie zadan

przeznaczonym na:

a) w przypadku egzaminu z jezyka polskiego 1 matematyki — sprawdzenie poprawnos$ci
przeniesienia odpowiedzi do zadan zamknietych na kart¢ odpowiedzi (dotyczy zdajacych,
ktérzy maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi) — dodatkowe 5
minut,

b) w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego — sprawdzenie poprawnosci
przeniesienia rozwigzan zadan otwartych na kart¢ rozwigzan zadan otwartych (dotyczy
wszystkich zdajacych) oraz sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi do zadan
zamknigtych na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktorzy maja obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi) — dodatkowe 10 minut,

€) o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

e Nastgpnie — nie wczesniej niz o godzinie okreslonej w komunikacie o harmonogramie —
cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdajg zdajacym arkusze egzaminacyjne.

e Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych o:

a) obowiagzku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
zamieszczong na poczatkowych stronach arkusza egzaminacyjnego,

b) a nastepnie poleca zdajacym:

(0]

sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego tj. czy arkusz egzaminacyjny
zawiera zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz karte odpowiedzi, a w przypadku matematyki
1jezyka obcego nowozytnego takze kartg rozwigzan zadan otwartych,

w przypadku matematyki 1 jezyka obcego nowozytnego - wyrwanie karty rozwigzan
zadan otwartych wraz z karta odpowiedzi ze srodka arkusza egzaminacyjnego,
sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno
ponumerowane strony, a w przypadku matematyki 1 jezyka obcego nowozytnego rowniez,
czy karta rozwigzan zadan otwartych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony,
sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — serii
oraz numeru dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢) oraz zgodnosci kodu arkusza z
kodem na naklejkach przygotowanych przez OKE.

e Uczen zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego ewentualne braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych.

11
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Informacj¢ o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespolu nadzorujacego

zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej Sali.
Wymiang arkusza egzaminacyjnego uczen potwierdza podpisem w tym samym protokole.
Przed rozpoczeciem egzaminu o6smoklasisty z kazdego przedmiotu, w wyznaczonych
miejscach arkusza egzaminacyjnego uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, a w
przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢, oraz naklejki przygotowane przez okregowa komisje
egzaminacyjng. Uczen nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

e Uczen umieszcza kod ucznia, numer dokumentu tozsamosci oraz naklejki:

o w przypadku arkusza z jezyka polskiego (,,100’) — na stronie tytutowej zeszytu zadan
egzaminacyjnych oraz na karcie odpowiedzi,

o w przypadku arkusza z matematyki (,,100”) — na stronie tytulowej zeszytu zadan
egzaminacyjnych, na karcie odpowiedzi oraz na wskazanych stronach karty rozwigzan
zadan otwartych,

o w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego (,,100”) — na stronie tytutowe;j
zeszytu zadan egzaminacyjnych, na karcie odpowiedzi oraz na wskazanych stronach
karty rozwigzan zadan otwartych.

W przypadku arkusza z matematyki (,,100”) oraz arkusza z jezyka obcego nowozytnego
(,100”) — w zwigzku z przeprowadzanym e-ocenianiem — kodowaniu beda podlegaé
poszczegolne kartki przeznaczone na zapisanie rozwigzan zadan otwartych; szczegolowe
instrukcje zostang przekazane przez okregowe komisje egzaminacyjne do 13 lutego 2024 r.
W przypadku wystapienia btedu w numerze PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL —
numerze lub serii dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢) lub niezgodnos$ci w symbolu
arkusza na naklejce 1 na stronie tytutowej arkusza zdajacy zwraca zespotowi nadzorujagcemu
wadliwe naklejki.

W przypadku bledu na naklejce w numerze PESEL, przewodniczacy zespotu nadzorujacego
koryguje numer PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — numer lub seri¢ dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢) w wykazie zdajacych w danej sali oraz zamieszcza w protokole
przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali adnotacje o stwierdzeniu
btedu. Na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi, a przypadku egzaminu z
matematyki 1 jezyka obcego nowozytnego — réwniez na karcie rozwigzan zadan otwartych,
w miejscach przeznaczonych na naklejk¢ przygotowang przez OKE czlonek zespotu
nadzorujacego wpisuje odrecznie prawidlowy numer PESEL zdajacego (a w przypadku
braku numeru PESEL — seri¢ oraz numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢) oraz
identyfikator szkoty dlugopisem (piérem) z czarnym tuszem (atramentem).

W przypadku niezgodno$ci kodu arkusza na naklejce 1 na stronie tytulowej arkusza,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy danemu uczniowi wydany zostat
arkusz w odpowiedniej formie. Jezeli zdajacy otrzymatl wlasciwy arkusz (np. O***-200), a
btad wystepuje na naklejce (np. wydrukowany jest na niej kod O***-400) — naklejke 34
Informacja o sposobie organizacji 1 przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty obowigzujaca
w roku szkolnym 2023/2024 nalezy naklei¢, przekresli¢ na niej btgdny kod 1 wpisa¢ wlasciwy
dlugopisem (pidrem) z czarnym tuszem (atramentem), a zaistniala nieprawidlowos¢
odnotowa¢ w protokole. Jezeli zdajacy otrzymat niewtasciwy arkusz — nalezy wyda¢ mu
arkusz we wilasciwej formie.

Przed rozpoczgciem egzaminu z danego przedmiotu cztonkowie zespolu nadzorujacego
sprawdzajg w obecnos$ci uczniow poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu,
faktyczny czas rozpoczgcia i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.

Czas pracy zdajacych wynosi odpowiednio:

o w przypadku arkusza z jezyka polskiego — 120 minut (lub nie wigcej niz 180 minut
w przypadku ucznioéw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedhuzony /

210 minut w przypadku uczniow — obywateli Ukrainy),
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o w przypadku arkusza z matematyki — 100 minut (lub nie wigcej niz 150 minut

w przypadku uczniow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony),

o w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 90 minut (lub nie wigcej niz

135 minut w przypadku ucznidéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢
przedhuzony).

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny

rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastgpuje odtworzenie ptyty CD lub plikow mp3, na
ktorej/ ktorych oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim

dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie si¢ z tre$cig zadan oraz przerwy
przeznaczone na rozwigzanie poszczegolnych zadan.

do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pézniej niz po zakonczeniu
czynnosci organizacyjnych, decyzj¢ o wpuszcezeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spéznieni nie zostajg wpuszczeni

podejmuje przewodniczacy zespolu nadzorujacego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem

egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).
W celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego
oraz obserwatorzy moga poruszaé si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob niezakidcajacy pracy
zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych.
Obserwator ma prawo w czasie egzaminu opusci¢ sale egzaminacyjna, przejs¢ do innej sali, w
ktérej odbywa si¢ egzamin, i tam przeprowadzi¢ obserwacj¢. Czynnosci te wykonuje w sposob
niezaktocajacy pracy zdajacych.
Jesli uczen ukonczyl prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujacemu
przez podniesienie reki, zamyka arkusz 1 odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu
nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego w obecnosci ucznia sprawdza kompletnosé
materialow. Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie pracy wezesniej niz na 10 minut
przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem — przed odebraniem jego
arkusza egzaminacyjnego cztonek zespolu nadzorujacego sprawdza, czy uczen zaznaczyt
odpowiedzi na karcie odpowiedzi oraz zapisal rozwigzania zadan otwartych na karcie
rozwigzan zadan otwartych (jezeli stanowi ona cz¢$¢ arkusza egzaminacyjnego z matematyki i
jezyka obcego nowozytnego). W przypadku braku zaznaczen na karcie odpowiedzi poleca
zdajacemu wykonanie tej czynnosci (nie dotyczy ucznidw korzystajacych z arkuszy w formie
dostosowanej do niepetnosprawnosci, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500, -600, -700, -800, -
900, -Q00, - KOO0, oraz ucznidw z niepelnosprawnosciami sprzezonymi, ucznidow ze
specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢, niepelnosprawnych ruchowo, z czasowa
niesprawnoscig rak).

e Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zakldcajac pracy

pozostalym piszacym. Czynno$ci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od
zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zaktoci¢
pracy pozostalym zdajacym.
e Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym

przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajacym o konieczno$ci zaznaczenia

odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy ucznidow korzystajacych z
arkuszy w formie dostosowanej do niepetnosprawnosci, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500,
-600, -700, -800, -900, -Q00, -KO00, oraz uczniéw z niepelnosprawnosciami sprzezonymi,

uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢, niepelnosprawnych ruchowo, z czasowg

niesprawno$cig rak. Obowiazek zapisania rozwigzan zadan otwartych na karcie rozwigzan

zadan otwartych — jezeli stanowi ona czg$¢ arkusza egzaminacyjnego z matematyki lub jezyka

obcego nowozytnego — dotyczy wszystkich uczniow.
e Przewodniczacy zespotu nadzorujacego po uptywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym:
o informuje zdajacych o zakonczeniu pracy,
o wyznacza dodatkowy czas:
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a) w przypadku egzaminu z jezyka polskiego i matematyki — 5 minut na sprawdzenie
poprawnosci przeniesienia przez uczniow odpowiedzi do zadan zamknietych na kartg
odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktorzy maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na
karcie odpowiedzi),
b) w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego — 10 minut na sprawdzenie
poprawnosci zapisania rozwigzan zadan otwartych na karcie rozwigzan zadan
otwartych, jezeli stanowi ona cze$¢ arkusza egzaminacyjnego (dotyczy wszystkich
zdajacych) oraz na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez uczniow odpowiedzi
do zadan zamknigtych na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktérzy maja obowiazek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi),
o poleca czlonkom zespotu nadzorujacego kontrole czynnosci wykonywanych przez
uczniow,
o poleca po uptywie dodatkowego czasu zamknigcie arkuszy i odtozenie ich na brzeg
stolika.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg obowigzek upewnié si¢, ze wszyscy uczniowie,
ktorzy maja obowiazek przenie$¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, wykonali to. Jest to
szczegolnie wazne, poniewaz do sczytania w okregowej komisji egzaminacyjnej
wykorzystywane sa wylgcznie karty odpowiedzi, a do sprawdzenia przez egzaminatoréw —
karty rozwigzan zadan otwartych (w przypadku arkuszy z matematyki oraz jezyka obcego
nowozytnego).
Jezeli podczas odbierania arkuszy od zdajacych cztonkowie zespotu nadzorujacego stwierdza,
ze uczen, ktory mial obowigzek przenie$¢ odpowiedzi na kartg odpowiedzi, nie wykonat tego
— przekazuja t¢ informacj¢ przewodniczacemu zespotu nadzorujacego, ktory odnotowuje ten
fakt w protokole przebiegu egzaminu w danej sali. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
odnotowuje ten fakt w protokole zbiorczym przebiegu egzaminu z danego przedmiotu wraz z
nr. PESEL ucznia lub uczniéw (a w przypadku braku numeru PESEL — serig oraz numerem
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢), ktorzy nie przeniesli odpowiedzi na karte, pomimo
tego ze mieli taki obowigzek.
Po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzace w sktad
zespolu nadzorujacego — w obecnosci zdajacych — zbieraja od ucznidow zeszyty zadan
egzaminacyjnych oraz karty rozwigzan zadan otwartych (jezeli stanowig czes¢ arkusza) z
kartami odpowiedzi 1 sprawdzajag kompletno$¢ materiatdéw. Nastgpnie przewodniczacy
zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktéry ma by¢ obecny podczas pakowania materiatlow
egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
przygotowuje materialy do przekazania przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego,
zgodnie z procedurami. Materialy sa przygotowywane do przekazania zgodnie z instrukcja
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.
Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez uczniow czlonkowie
zespolu nadzorujacego w obecnos$ci przedstawiciela uczniow:

o odnotowuja na wykazie uczniow w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych,

o w przypadku uczniow, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkéw egzaminu Osmoklasisty polegajacego na
dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte
odpowiedzi, zaznaczaja przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalowujac
odpowiednie pola na zeszycie zadan egzaminacyjnych, karcie rozwigzan zadan
otwartych (jezeli stanowita cze$¢ arkusza egzaminacyjnego) i karcie odpowiedzi;
cztonkowie zespolu nadzorujacego nie przenosza odpowiedzi zdajacego do
poszczegblnych zadan zamknigtych na karte odpowiedzi — robi to egzaminator
podczas sprawdzania pracy,

o przygotowuja materialy do przekazania do OKE, zgodnie z instrukcja wilasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, tj.
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a) w przypadku arkusza z jezyka polskiego: caly arkusz egzaminacyjny kazdego
zdajacego, tj. zeszyt zadan egzaminacyjnych z kartg odpowiedzi,

b) w przypadku arkusza z matematyki oraz z jezyka obcego nowozytnego: —
w przypadku zdajacych, ktorzy maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi — dzielg arkusze na (A) zeszyty zadan egzaminacyjnych oraz (B) karty
rozwigzan zadan otwartych wraz z kartami odpowiedzi (do OKE przekazywane sa
zaréwno karty rozwigzan zadan otwartych z kartami odpowiedzi, jak i zeszyty zadan
egzaminacyjnych) — w przypadku zdajacych, ktorzy zgtosili, ze nie zdazyli przenies¢
wszystkich/czesci odpowiedzi na karte odpowiedzi — caly arkusz egzaminacyjny
kazdego zdajacego, tj. zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z wtozong do $rodka kartg
rozwigzan zadan otwartych z karta odpowiedzi — w przypadku zdajacych
rozwigzujacych zadania w arkuszach w dostosowanej formie — caly arkusz
egzaminacyjny z karta odpowiedzi,

przeliczaja, porzadkuja i pakujg materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysytane
sg wszystkie materialy egzaminacyjne.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego uzupelnia wykaz ucznidw przystepujacych do
egzaminu Osmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali oraz protokdt przebiegu tego
egzaminu w tej sali. Protokot podpisujg osoby wechodzace w sktad zespotu nadzorujacego oraz
obserwator/obserwatorzy (jezeli byli obecni).
W przypadku egzaminu z j¢zyka polskiego przewodniczacy zespotu nadzorujacego
przekazuje przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego materiaty przygotowane zgodnie
z instrukcjg wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, tj.:

o koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych

z kartami odpowiedzi) wypelione przez zdajacych, ktorzy rozwigzywali zadania
w arkuszu OPO-100 (standardowym), w tym przez zdajacych, ktérzy (a) nie maja
obowigzku zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi lub (b) zglosili, ze nie
zdazyli przenies¢ wszystkich/czgsci odpowiedzi na karte odpowiedzi,

koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych
z kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajacych majacych prawo do arkuszy
w dostosowanej formie, tj. OPO-200, -400, -500, -600, -700, -800, -900, -Q00, -K00
oraz OPO-C00 1 OPOU-C00, a takze arkusze dla ucznidw z niepetnosprawnos$ciami
sprzezonymi, uczniow ze specyficznymi trudnoSciami w uczeniu = sig,
niepetnosprawnych ruchowo, z czasowa niesprawnoscia rak,

wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,
podpisany przez wszystkich cztonkoéw zespotu nadzorujacego i obserwatorow
protokot przebiegu egzaminu Osmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej,

o uzupeliony wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjne;.
W przypadku egzaminu z matematyki oraz jezyka obcego nowozytnego przewodniczacy
zespotu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego materiaty
przygotowane zgodnie z instrukcja wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, tj.:

o koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych

oraz karty rozwigzan zadan otwartych z kartami odpowiedzi) wypelnione przez
zdajacych, ktorzy rozwigzywali zadania w arkuszu OMA/OJ**-100 (standardowym),
koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych
z wlozong do $rodka karta rozwigzan zadan otwartych z karta odpowiedzi) wypetnione
przez zdajacych rozwigzujacych zadania w arkuszu OMA/OJ**-100 (standardowym),
ktérzy (a) nie maja obowigzku zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi lub (b)
zgtosili, ze nie zdazyli przenie$¢ wszystkich/czesci odpowiedzi na karte odpowiedzi,
koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych
z kartami odpowiedzi) wypelnione przez zdajacych majacych prawo do arkuszy
w dostosowanej formie, tj. OMA/OJ**-200, -400, -500, -600, -700, -800, -900, -Q00,
15
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-K00 oraz OMA-C00 i OMAU-C00/0J*U-100, a takze arkusze dla uczniéw
z niepelnosprawnos$ciami sprzezonymi, ucznidw ze specyficznymi trudno$ciami
W uczeniu si¢, niepetnosprawnych ruchowo, z czasowa niesprawnoscia rak,

o wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,
a takze wadliwe ptyty CD (w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego),

o podpisany przez wszystkich czlonkéw zespotu nadzorujacego 1 obserwatoréw
protokot przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej,

o uzupetiony wykaz ucznidéw w danej sali egzaminacyjnej.

e Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materialdéw z danej sali
w obecnosci wlasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

e Po zebraniu materialdw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wilasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej oraz sporzadza zbiorczy protokot przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego
przedmiotu, ktory podpisuje. Protokét nalezy sporzadzi¢c w  systemie SIOEO oraz
wydrukowa¢ w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach. W przypadku czasowej awarii
systemu informatycznego protok6t mozna sporzadzi¢ rgcznie, a wersje w systemie uzupetnic
w terminie pozniejszym.

e Jeden podpisany egzemplarz protokotu przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przesyla
okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie i w sposob okreslony przez dyrektora tej
komisji. Do protokotu zbiorczego dotacza sig:

o w przypadku egzaminu z jezyka polskiego: w przypadku egzaminu z matematyki oraz
jezyka obcego nowozytnego:

1) koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan
egzaminacyjnych z kartami odpowiedzi, a w przypadku matematyki i jezyka obcego
nowozytnego rowniez karty rozwigzan zadan otwartych) (na kopertach zwrotnych nie
mozna zamieszczaé danych pozwalajacych na zidentyfikowanie szkoty, np.
nazwy/adresu, pieczeci szkoty),

2) koperty papierowe z wadliwymi arkuszami egzaminacyjnymi, niewykorzystanymi
arkuszami egzaminacyjnymi oraz — w przypadku egzaminu z j¢zyka obcego
nowozytnego — wadliwymi pltytami CD,

3) uzupekione wykazy uczniow z kazdej sali egzaminacyjne;j,

4) kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego,

5) kopie wykazu zawartosci przesylki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej
przez dystrybutora,

6) decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu
(o ile taka sytuacja zaistnieje) wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniow, ktorych
dotyczy przerwanie i uniewaznienie.

e W szkolnej dokumentacji egzaminu gimnazjalnego pozostaja:

a) protokoty przebiegu egzaminu z poszczegolnych przedmiotow z poszczegdlnych sal,

b) jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu,

C) oryginal wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,

d) kopie wykazow uczniow przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali,

e) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu, jezeli taka
sytuacja ma miejsce podczas egzaminu.

e  W/w dokumenty szkota przechowuje do 3 stycznia 2025 r.

Sprawy nieuwzglednione w wewngtrzszkolnych procedurach regulujg ,,Informacja o sposobie
organizowania egzaminu osmoklasisty”.



