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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACII ZAISTNIENIA WYPADKU

W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. JOZEFA WYBICKIEGO W CZERWONAKU

Podstawa prawna

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczerstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 paZdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2018 r. poz. 2140).

Postanowienia ogdlne

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

a) na terenie szkoty;

b) poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia w teren, zawody sportowe, konkursy, wyjazdy na
basen).

W czasie zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych oraz opiekunczych odpowiedzialnos¢ za zycie
i zdrowie ucznia ponosi nauczyciel prowadzacy dane zajecia/sprawujacy opieke nad uczniami.

W czasie petnienia dyzuréw na przerwach odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel dyzurujgcy wskazany w harmonogramie dyzuréw lub nauczyciel go zastepujacy.

Na wycieczkach szkolnych odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia ponoszg wskazani
w karcie wycieczki nauczyciele.

Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zaje¢,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczeristwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z
nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty lub jego zastepce, a w razie ich nieobecnosci osobe zastepujaca.

Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

. Zakres procedury

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikdéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.
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V. Osoby odpowiedzialne:

a) Nauczyciele,

b) Dyrektor,

c) Pracownicy niepedagogiczni,

d) Specjalista ds. BHP wspdtpracujacy ze szkota.

VI. Opis dziatan

1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegélnosci sprowadzajgc fachowg
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy
(ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach stanowig zatgcznik nr 1 do procedury);

b) nie dopuszcza do zajec¢ lub przerywa je wyprowadzajgc uczniéw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzal zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniéw,

c) niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty/wicedyrektora szkoty.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami innego
nauczyciela /psychologa/pedagoga szkolnego.

3. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktérego przebywat uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicbw poszkodowanego ucznia (bezposrednio,
telefonicznie lub poprzez sekretariat szkoty).

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, bdl), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor szkoty powiadamiajgc rodzica
o zdarzeniu, ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego odebrania dziecka ze szkoty przez rodzica,

c) godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje o powyiszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza réowniez w dzienniku
elektronicznym w zaktadce kontakty z rodzicami, uwzgledniajgc godzine, miejsce zdarzenia
oraz krétki opis catej sytuacji.

5. Dziecko musi zosta¢ odebrane przez rodzica, a dopdki rodzic sie nie zgtosi, opieke nad
dzieckiem sprawuje nauczyciel. Nie mozna dziecka, ktére ulegto lekkiemu wypadkowi
wypusci¢ samego ze szkoty, nawet, gdy skoriczyto lekcje.

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez
lekarza koniecznosci przewiezienia do szpitala, przy nieobecnosci rodzicéw/ prawnych
opiekundéw, opieke nad uczniem przejmuje wychowawca klasy lub wyznaczony przez
dyrektora szkoty nauczyciel.

7. O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie:
a) specjaliste ds. BHP wspodtpracujacego ze szkota,
b) spotecznego inspektora pracy,
c) organ prowadzacy szkote,
d) Rade Rodzicow.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zatacznik do Uchwaty nr 31/2019/2020 Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej
im. Jozefa Wybickiego w Czerwonaku z dnia 18 maja 2020 r.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora, organ prowadzacy i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtoczni
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa dotyczacg okolicznosci i przyczyn wypadku

(zatacznik nr 2).

Dyrektor szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego. W sktad zespotu wchodzi:

a) specjalista ds. BHP wspdtpracujacy ze szkoty,

b) spoteczny inspektor pracy,

Jezeli nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z wymienionych osdb, dyrektor
powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy.

W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty
lub rady rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest specjalista do spraw BHP, a jezeli go nie ma w sktadzie zespotu
— spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby BHP ani
spoteczny inspektor pracy, przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty wyznacza
dyrektor.

Zespot  przeprowadza postepowanie  powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

a) przyjecie wyjasnien od poszkodowanego ucznia w formie pisemnej (w obecnosci rodzica,
wychowawcy lub pedagoga szkolnego), zatacznik nr. 4

b) przyjecie informacji od swiadkéw wypadku w formie pisemnej (w obecnosci rodzica,
wychowawcy lub pedagoga szkolnego), zatacznik nr. 5

c) jezeli Swiadkami sg uczniowie — przyjecie informacji odbywa sie w obecnosci wychowawcy
lub pedagoga szkolnego, a tres¢ przekazanej informacji odczytuje sie w obecnosci ucznia —
Swiadka;

d) sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;

e) uzyskuje pisemne zgtoszenie wypadku od nauczyciela, pod opieka ktdrego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek wg wzoru stanowigcego zat. nr 2 do
procedury;

f) uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

g) sporzadza protokét powypadkowy.

Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty.

W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek
zespotu, ktoéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne,
ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
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Przewodniczgcy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicodw (opiekunéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktdrzy potwierdzajg
ten fakt podpisem w protokole.

Protokoét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzajg to podpisem w protokole.

Organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokdt powypadkowy dorecza sie na ich
whniosek.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokdt, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada sie wustnie do protokotu powypadkowego Iub na pismie
przewodniczgcemu zespotu.

Zastrzezenia mogq dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

b) niesprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowy,

c) zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych;

b) powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS
z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach.

Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala
$rodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania

a) Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem BHP).
b) Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).

c) Monitoring sprawowane] przez pracownikéw szkoty opieki nad uczniami.

VIII. Sposoby gromadzenia danych

a) Rejestr wypadkow,
b) Dokumentacja powypadkowa,
c) Protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

IX. Postanowienia koricowe
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1. Do Procedury zatacza sie tabelaryczne zestawienie dziatan, stanowigce zatgcznik nr 3 do
procedury.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszag Procedurg stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczace ustalania okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy.

3. Regulamin moze by¢ zmieniony w czesci lub w catosci uchwata Rady Pedagogicznej.

Zatacznik nr 1 - Ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach

Zatacznik nr 2 — Zgtoszenie wypadku ucznia — notatka stuzbowa
Zatacznik nr 3 - Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku
Zatacznik nr. 4 — Zapis wyjasnien poszkodowanego ucznia

Zatacznik nr. 5 — Informacje uzyskane od swiadka zdarzenia

Zatacznik nr. 6 — Zarzgdzenie o powotaniu komisji powypadkowe;j


http://www.zso.knyszyn.pl/asp/pliki/pobierz/zalacznik_nr_1_do_procedury_postepowania.doc
http://www.zso.knyszyn.pl/asp/pliki/pobierz/zalacznik_nr_1_do_procedury_postepowania.doc
http://www.zso.knyszyn.pl/asp/pliki/pobierz/zalacznik_nr_1_do_procedury_postepowania.doc
http://www.zso.knyszyn.pl/asp/pliki/pobierz/zalacznik_nr_3_do_procedury_postepowania.doc

