Zalacznik do Zarzadzenia nr 23/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jozefa
Wybickiego w Czerwonaku z dnia 18.10.
2021 r. w sprawie rozszerzenia zakresu
monitoringu o montaz kamer w budynku

SZKOtA |

PODSTAWOWA przy ul. Rolnej 8 w Szkole Podstawowe;j

im. Jazefa Wybickiego im. Jozefa Wybickiego w Czerwonaku
w CZERWONAKU

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W CZERWONAKU

§1
Informacje ogélne

1. W Szkole Podstawowej im. Jozefa Wybickiego w Czerwonaku zastosowano szczegdlny
nadzor nad pomieszczeniami szkoly 1 na terenie wokot niej w postaci srodkow technicznych
umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring wizyjny).

2. Niniejszy regulamin okresla:

1) cel i zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynkach Szkoty i terenach
przynaleznych do nieruchomosci,

2) lokalizacje kamer,

3) reguly rejestracji i zapisu oraz sposobow ich zabezpieczenia,

4) zasady przechowywania i usuwania nagran,

5) procedury udostepniania danych pozyskanych z tytulu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego.

3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Szkota Podstawowa w Czerwonaku,
ul. Rolna 8, 62-004 Czerwonak

§2
Definicje
Ilekro¢ w regulaminie uzyto okreslenia:
1) Administrator Danych Osobowych (ADO) — nalezy przez to rozumie¢ Szkole
Podstawowa im. J6zefa Wybickiego w Czerwonaku reprezentowang przez Dyrektora jednostki;
2) Szkola, jednostka — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowa im. Jozefa Wybickiego
w Czerwonaku;

§3

Cel zastosowania monitoringu

1. Monitoring wizyjny po dokonaniu przez Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jozefa
Wybickiego w Czerwonaku oceny ryzyka zostat uznany jako najbardziej adekwatne narzedzie
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stuzace zapewnieniu bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie jednostki oraz w celu
ochrony mienia szkoty.

2. Nagrania z monitoringu sg przetwarzanie wytacznie do celdéw, dla ktorych zostaly zebrane.
3. Efekty wprowadzenia monitoringu wizyjnego wraz z ich wplywem na bezpieczenstwo
ucznidw, rodzicéw lub opiekundéw prawnych oraz pracownikow Szkoty sa na biezaco
monitorowane.

§4

Obszar i zakres monitoringu
1. Obszar i zakres monitoringu:
1) pomieszczenia wewnatrz budynku Szkoty oraz terenu nieruchomosci przy ul. Rolnej 8,
2) pomieszczenia wewnatrz budynku Szkoty oraz terenu nieruchomosci przy ul. Szkolnej 1.
2. Monitoring wewnatrz budynkow obejmuje wejscia, korytarze, klatki schodowe oraz szatnie.
Migjsca objete monitoringiem wizyjnym zostaly przeanalizowane pod katem obowigzujacych
przepisow, poszanowania prywatnosci i intymnosci osob przebywajacych na terenie szkoty.
3. Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowej podlega
wylacznie obraz. System nie rejestruje dzwigku (fonii).
4. Monitoring prowadzony jest calodobowo.
5. Na system monitoringu w kazdym z budynkow sktadaja si¢: kamery, urzadzenie rejestrujace,
monitor umozliwiajacy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie. Elementy wchodzace
w sktad systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich lokalizacja oraz obszarem objetym
monitoringiem okresla Zalacznik nr 1 niniejszego Regulaminu.
7. Miejsca monitorowane sg oznakowane poprzez umieszczenie piktogramu informujacego
0 objeciu tego obszaru monitoringiem. Wzdr oznakowania stanowi Zalgcznik nr 2 niniejszego
Regulaminu.

§5s
Wylaczenia

1. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywaja sie zajgcia
dydaktyczne, wychowawcze 1 opiekuncze, pomieszczen, w ktéorych udzielana jest pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji
pracownikow, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni
1 przebieralni.

2. Monitoring nie moze narusza¢ korespondencji oraz innych dobr osobistych pracownika.

§ 6.

Przechowywanie i dostep do nagran

1. Zebrany obraz utrwalony na rejestratorze, zawierajagcy dane osobowe ucznidéw,
pracownikow i innych osob, ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, dostepny
jest przez okres:

1) Budynek, ul. Rolna 8: 30 dni

2) Budynek, ul. Szkolna 1: 30 dni

od dnia nagrania, po tym czasie zostaje nadpisany.



2. Dostep do nagran monitoringu wizyjnego na podstawie upowaznienia majg nastepujace
osoby:

1) Dyrektor Szkoty Podstawowej w Czerwonaku

2) Pracownicy wskazani przez dyrektora Szkoty,

3. Nagrania z systemu monitoringu udostepnia si¢ wylacznie na pisemny wniosek organom do
tego uprawnionym w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci.

4. Nagrania nie sg udostepniane osobom fizycznym.

5. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu
wizyjnego na poczet postgpowania moze zlozy¢ pisemny wniosek kierowany do
Administratora (dyrektora), dostarczony osobiscie do Sekretariatu Szkoty Ilub za
posrednictwem Poczty Polskiej na adres Szkoly nie pdzniej niz 21 dni od wystapienia
zdarzenia. Z przyczyn technicznych wniosek wplywajacy po uplywie ww. terminu nie
gwarantuje zabezpieczenia nagrania, z powodu jego usunigcia.

6. Wniosek o zabezpieczenie nagrania musi zawiera¢ przyblizong date i godzing zdarzenia.

7. W przypadku otrzymania wniosku wskazanego w ust. 5 i 6, zapis zostaje przeniesiony
nanosnik zewne¢trzny. W momencie zaprzestania uzyteczno$ci nagrania zapisanego
na zewng¢trznym nosniku, jest ono usuwane.

8. Nosniki z zachowanym nagraniem przechowuje Administrator Danych Osobowych.

1) kopie zapasowe nagran przechowywane sg w innym pomieszczeniu niz to, w ktorym
znajduje si¢ rejestrator obrazu;

2) celem zapewnienia bezpieczenstwa nagran okreslonych w ust. 5, sg one przechowywane do
momentu przekazania lub zniszczenia w formie zaszyfrowane;.

§7.

Ochrona danych osobowych pozyskanych z monitoringu
1. Administrator speinia obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO wobec 0séb,
ktérych wizerunek zostal utrwalony za pomocg systemu monitoringu wizyjnego. Obowigzek
ten jest spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej przy wejsciach do budynkow
szkoty. Klauzula ta stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
2. Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jozefa Wybickiego w Czerwonaku uzgodnit z organem
prowadzacym szkole odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne w celu ochrony
przechowywania nagran obrazu tj:
1) osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaly zaznajomione z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych;
2) dostgp do pomieszczen, w ktorych znajduje sie rejestrator obrazu objety jest systemem
kontroli dostepu;
3. Dane osobowe uzyskane w wyniku monitoringu wizyjnego zostaty zabezpieczone przed ich
udostepnianiem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem Ilub
Zniszczeniem.
4. Osoby, ktore zostaly upowaznione do dostepu do nagran z systemOw monitoringu zostaty
zobowigzane do zachowania w poufnosci informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia
systemu monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania tego systemu.



§ 8.
Zapisy koncowe

1. Administrator Danych Osobowych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania
obowigzkow stuzbowych informuje o stosowaniu monitoringu wizyjnego.

2. Osoby majgce wglad do obrazu rzeczywistego (na zywo) oraz nagran archiwalnych
Z monitoringu wizyjnego zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony
danych osobowych. Osoby te otrzymuja od Administratora stosowne upowaznienia dotyczace
przetwarzania danych osobowych.



Rozmieszczenie kamer

Budynek przy ul. Rolnej 8:

Kamery wewnatrz budynku:

Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu w Szkole
Podstawowej im. Jozefa Wybickiego
w Czerwonaku

L opis 0ziom Kierunck
.. z .
P P P obiektywu
1. hol gtowny — nad dyzurka, w kierunku parter ponodc
poocnym (tgcznik)
2. nad salg 04 — widok na hol i szafki, parter wschod
wejscia do sal 02103
3. hol gléwny — podwieszona w centrum parter potudnie
facznika, widok na wejscie gtowne,
wejscie do stotowki, dyzurke oraz schody
glowne
4. widok glownej klatki schodowe;j 1. pigtro pd. — wsch.
nad salg 105 — widok na hol i szafki oraz 1. pigtro wschod
wejscia do sal 1031 104
6. widok glownej klatki schodowe;j 2. pigtro pd. — wsch.
7. nad salg 204 — widok na hol i szafki oraz 2. pigtro wschod
wejscia do sal 202 1 203
Kamery zewnetrzne
L opis kierunek
P- P obiektywu
8. zachodni szczyt budynku — widok na asfaltowe boisko 1 hale pn. — zach.
gimnastyczng
9. zachodni szczyt budynku — widok na zachodnig czg$¢ pn. — wsch.
asfaltowego boiska oraz boisko do siatkodwki
10. | Iacznik, nad wejsciem wschodnim — widok na parking pn. — wsch.
wewnetrzny
11. | nad wejsciem glownym - wejscie glowne do budynku pd. — wsch.
Szkoty od ul. Rolnej
12. | $ciana potnocna sali gimnastycznej — widok na boisko do pn. — wsch.
koszykowki oraz cze$¢ boiska do pitki nozne;j




13. | $ciana pdinocna sali gimnastycznej — widok na boisko do pn. — zach.
pitki noznej
14. | péinocno-wschodni szczyt tacznika/sali gimnastyczej — pd. — wsch.
widok na parking wewnetrzny
15. | widok na bram¢ wjazdowa — wjazd na parking wewngtrzny pd. - wsch
Budynek przy ul. Szkolnej 1:
Kamery wewnatrz budynku:
L opis 0ziom kierunek
.. z .
= ¥ . obiektywu
1. sufit obok sali 03— widok na glowna czes¢ niski parter potnoc
holu oraz wyj$cie na klatk¢ schodowa
2. sufit obok kottowni — widok na szafki niski parter potudnie
znajdujace si¢ przy wejsciach do
pomieszczen gospodarczych
3. sufit obok sali 01 — widok na szafki niski parter péinoc
znajdujace si¢ wokot wejscia do sali 01
4. sufit nad dyzurka woznych — widok na parter péinoc
wejscie gtowne
5. sufit obok wejscia do sali 3 — widok w parter potudnie
kierunku sal 4 oraz sekretariatu
6. sufit obok wejscia do sali 04 — widok w parter poinoc
kierunku sal 3, 2, 1 oraz wej$cia na klatke
schodowa
1. nad wejsciem od amfiteatru — widok parter pd.-wsch.
schody boczne oraz drzwi sali 8
8. korytarz boczny, nad wejsciem do sali 7 — parter zachod
widok na korytarz prowadzacy do
biblioteki
9. nad wejsciem do sali 109 — widok na 1. pietro pn.-zach.
boczng klatke schodowg oraz okolice sal
1091110
10. sufit obok wejscia do sali 103 — widok na 1. pietro potudnie
wejscia do sali 104 oraz pokoju
nauczycielskiego
11. sufit na wysokosci sali 103 — widok na 1. pigtro potnoc

korytarz 1 wejscia do sal 103, 102 oraz

przejscie na glowng klatke schodowa
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Kamery zewnetrzne

L . kierunek
.p- opis .
p P obiektywu
1. Stup o$wietleniowy - naprzeciwko plaskorzezby; monitorowane: pn.-wsch.
boisko gtowne, ptaskorzezba
2. Stup o$wietleniowy przy stojaku na rowery; monitorowane — pn.-zach.
boisko gtowne
3. Sciana zewnetrzna budynku — elewacja przy altanie; pd. — zach.
monitorowane: amfiteatr
4. Sciana zewnetrzna budynku — naroznik od ul. Szkolnej pd. — wsch.
5. Sciana zewnetrzna budynku — naroznik od wejscia uczniowskiego pn. — wsch.




Zalacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu w Szkole
Podstawowej im. Jozefa Wybickiego
w Czerwonaku

Wzoér oznakowania obszaru monitorowanego

OBSZAR
MONITOROWANY




Zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu w Szkole
Podstawowej im. Jozefa Wybickiego
w Czerwonaku

Klauzula informacyjna RODO art. 13 dotyczacy monitoringu CCTV

1. Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa im. Jézefa Wybickiego
w Czerwonaku, reprezentowana przez Dyrektora szkoty;

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: e-mail: IODO@czerwonak.pl;

3. Celem przetwarzania danych osobowych w postaci monitoringu CCTV jest zapewnienie
bezpieczenstwa pracownikom, uczniom oraz ochrony mienia; podstawa prawna RODO art. 6
ust 1 litera e, Kodeks Pracy Art. 222 oraz Art. 22°;

4. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ujawnienia im danych
na mocy przepisOw prawa oraz podmioty przetwarzajace w ramach $wiadczenia ustug dla
administratora.

5. Dane osobowe w postaci monitoringu CCTV przechowywane sg w Szkole Podstawowej im.
Jozefa Wybickiego w Czerwonaku s$rednio 30 dni, po tym okresie sg automatycznie
nadpisywane.

6. Kazda osoba ma prawo do zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Kazdy ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa UODO;



