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SZKOLNE
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SZKOtA PODSTAWOWA im. JOZEFA WYBICKIEGO W CZERWONAKU

Wstep

W pracy szkolnej nauczyciele i wychowawcy czesto stajg przed sytuacjami, ktére zaktécajg proces
dydaktyczno-wychowawczy i nie majg jednoznacznych, fatwych do zastosowania rozwigzan. Takie trudnosci
nie tylko negatywnie wptywajg na efektywnos¢ nauczania, ale przede wszystkim utrudniajg prawidtowy
rozwdéj spoteczny i emocjonalny mtodziezy, nierzadko prowadzac do powazinych zagrozen, takich jak
uzaleznienia, agresja, przestepczos¢ czy fobie szkolne.

W trosce o eliminowanie przyczyn i skutkdw niewtasciwych zachowan oraz w celu zwiekszenia efektywnosci
dziatan wychowawczych opracowano procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych i nadzwyczajnych.
Wypracowane zasady majg na celu podniesienie poziomu bezpieczeristwa w szkole oraz ujednolicenie
i usprawnienie dziatan podejmowanych przez osoby odpowiedzialne za zapewnienie wtasciwego
funkcjonowania placéwki.

Definicje:
- rodzic — w rozumieniu matka, ojciec lub inny prawny opiekun,
- Statut — Statut Szkoty Podstawowej im. Jézefa Wybickiego w Czerwonaku.

Cel gtéwny procedur: usprawnienie i zwiekszenie skutecznosci oddziatywan szkoty w sytuacjach trudnych
wychowawczo oraz zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniéw;

1. Cele szczegdtowe:
1) wskazanie i realizacja dziatart naprawczych (korekcyjnych, terapeutycznych, profilaktycznych);
2) zapobieganie powtarzaniu sie zachowan niepozgdanych;
3) wypracowanie metod wspédtpracy ze sSrodowiskiem rodzinnym ucznia i instytucjami pomocowymi,
zewnetrznymi.
2. Procedury realizujg na terenie szkoty:
1) Dyrektor i wicedyrektorzy,
2) Nauczyciele i wychowawcy,
3) Pedagog/psycholog szkolny,



4) Pielegniarka szkolna,

5) Pracownicy administracji oraz obstugi.

Stosowanie procedur wymaga od pracownikéw szkoty wspétpracy z:
1) Rejonowg Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng,
2) Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej,

3) Miejscowym Komisariatem Policji,

4) Samorzadowg Administracjg Placowek Oswiatowych,
5) Urzedem Gminy,

6) Radg Gminy,

7) Zespotem Lekarza Rodzinnego,

8) Strazg Gminng,

9) Sadem Rodzinnym i Nieletnich,

10) Kuratorami spotecznymi i Sqdowymi,

11) Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie.

Procedura postepowania z uczniem w przypadku ztego samopoczucia/nagtego zachorowania.

W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojgcych objawéw chorobowych, badz
ztego samopoczucia - uczen kierowany jest do gabinetu pielegniarki i tam jest mu udzielona pomoc.

W sytuacji nieobecnosci pielegniarki uczen kierowany jest do sekretariatu szkoty.

O zaistniatej sytuacji informowani sg telefonicznie rodzice lub prawni opiekunowie ucznia.

Dziecko moze opuscic¢ teren szkoty wytgcznie pod opieka rodzicdw (opiekunéw) lub osoby petnoletniej
z rodziny. Fakt ten sekretarz szkoty odnotowuje w zeszycie wy;jsc.

W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka przez rodzica/prawnego opiekuna, szkota wyraza
zgode na samodzielny powrdt ucznia do domu w zwigzku z zaistniatg sytuacjg wytacznie po otrzymaniu
poprzez dziennik elektroniczny zgody rodzica/prawnego opiekuna na samodzielny powrét do domu.

Procedura zwalniania ucznidow z zaje¢€ lekcyjnych i pozalekcyjnych na prosbe rodzica.

Ucznia mozna jednorazowo zwolnic¢ z zaje¢ lekcyjnych oraz pozalekcyjnych na pisemng prosbe rodzicow
poprzez dziennik elektroniczny poprzez wiadomosé wystang do wychowawcy klasy i odpowiedniego
sekretariatu szkoty.

Wychowawca klasy przekazuje informacje o zwolnieniu ucznia nauczycielowi, z ktérym uczen ma
zaplanowang lekcje.

Zwolnienie moze nastgpi¢ réwniez poprzez osobisty kontakt rodzica z nauczycielem lub sekretarzem
szkoty.

Po uzyskaniu informacji o zwolnieniu, sekretarz szkoty odnotowuje w zeszycie wyjscie ucznia ze szkoty,
o czym powiadamia pracownika obstugi petnigcego obowigzki przy wejsciu do szkoty.

W wyjatkowych sytuacjach zwolnienie z zaje¢ moze nastgpic telefonicznie wytgcznie pod warunkiem, ze
rodzic osobiscie odbierze dziecko ze szkoty. Odbidr dziecka ze szkoty w sekretariacie szkoty. Zwolnienie
ucznia odnotowuje sie w zeszycie wyjs¢ ucznidw ze szkoty.

Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci i sp6znien ucznidw na zajeciach lekcyjnych.

Usprawiedliwienia we wifasciwej formie wymaga kazda nieobecnos¢ ucznia, na kazdej godzinie zajec
lekcyjnych oraz zaje¢ dodatkowych.

Jedyng osobg uprawniong do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku lekcyjnym jest wychowawca
klasy.
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Dopuszcza sie nastepujgce formy usprawiedliwiania nieobecnosci:

a) pisemng prosbe rodzica o usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka (umieszczong w dzienniku
elektronicznym ucznia);

b) zaswiadczenie wystawione przez fachowe stuzby medyczne o niezdolnosci do uczestniczenia
w zajeciach.

Usprawiedliwienie winno zawierac:

a) date usprawiedliwianej nieobecnosci;

b) wymiar (w dniach lub godzinach w przypadku nieobecnosci na czesci zajec);

c) podpis osoby wystawiajgcej usprawiedliwienie.

Rodzic zobowigzany jest do usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od

powrotu do szkoty.

Spdznienia nalezy usprawiedliwi¢ niezwtocznie.

Procedura postepowania w przypadku dtugotrwatej lub czestej nieobecnosci ucznia w szkole.

Wychowawca klasy na biezagco powiadamia telefonicznie lub za posrednictwem dziennika
elektronicznego rodzicdw o czestych nieobecnosciach ucznia na lekcjach.

Wychowawca klasy podejmuje prdobe ustalenia we wspdtpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym
przyczyny nieobecnosci w szkole.

Wychowawca klasy informuje o zaistniatych nieobecnosciach rodzicéw, zaprasza ich do szkoty
i przeprowadza rozmowe w obecnosci ucznia i pedagoga/psychologa szkolnego.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, powiadamia sie sad rodzinny i nieletnich.

Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia przez ucznia budynku szkolnego
podczas zaje¢ lekcyjnych.
Nauczyciel, ktéry uzyskat informacje o samowolnym opuszczeniu przez ucznia terenu niezwtocznie

powiadamia rodzicow i dyrektora szkoty.

Nauczyciel podejmuje probe nawigzania kontaktu telefonicznego z uczniem (jesli mozliwy jest kontakt
w ten sposdb).

Jesli sytuacja budzi szczegdlne obawy (np. ma sktonnosci autodestrukcyjne, moze by¢ narazony na
niebezpieczenstwo) — dyrektor szkoty powiadamia policje.

Po odnalezieniu ucznia wychowawca klasy przeprowadza rozmowe wyjasniajgca z uczniem w obecnosci
pedagoga/psychologa szkolnego i ustala konsekwencje takiego zachowania.

Procedura postepowania w sytuacji oddalenie sie ucznia od grupy na wycieczce szkolnej.

Nauczyciel, ktéry uzyskat informacje o oddaleniu sie ucznia od grupy natychmiast powiadamia
kierownika wycieczki oraz przeprowadza szybkie rozeznanie wsrdd uczniéw — kiedy i gdzie ostatnio
widziano zaginionego ucznia.

Nauczyciel podejmuje prébe nawigzania kontaktu telefonicznego z uczniem (jesli mozliwy jest kontakt
w ten sposéb). W przypadku braku kontaktu wysyta drugiego z opiekundw w miejsce, gdzie uczen byt
ostatnio widziany.

Jesli uczen nie zostaje szybko odnaleziony nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty i rodzicow oraz
zgtasza zaginiecie ucznia na policje.

Po odnalezieniu ucznia nauczyciel upewnia sie, ze jego stan zdrowia i samopoczucie sg dobre.
Przeprowadza z uczniem rozmowe wyjasniajacg i wspdlnie z rodzicami ustala konsekwencje takiego
zachowania.
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Procedura postepowania w przypadku zaktécania toku lekcji przez ucznia.
Nauczyciel zwraca uczniowi uwage w przypadku, gdy ten zakiéca tok lekcji poprzez m.in. gtosne

rozmowy, nie wypetnianie polecen nauczyciela, rozpraszanie uwagi innych ucznidw, itp.

W przypadku powtarzajgcych sie wyzej opisanych zachowan, nauczyciel odnotowuje ten fakt
w dzienniku elektronicznym lub stosuje inne konsekwencje zgodnie z zapisami w Statucie szkoty
i informuje wychowawce klasy.

W miare mozliwosci nauczyciel po zakoriczonej lekcji przeprowadza z uczniem zaktécajgcym tok zajec
rozmowe wychowawczg. Jezeli dokonane ustalenia nie przyniosg oczekiwanych efektéw, nauczyciel
zwraca sie o pomoc do pedagoga/psychologa szkolnego lub w szczegdlnych przypadkach do dyrektora
szkoty i wyznacza termin spotkania z rodzicami.

Jezeli podjete dziatania nadal nie przynoszg oczekiwanych rezultatéw nauczyciel sporzagdza KONTRAKT
WYCHOWAWCZY podpisany przez ucznia i jego rodzicdw, zawierajacy opis oczekiwanych zachowan oraz
postaw ucznia wraz z katalogiem konsekwencji w przypadku niedotrzymywania przez ucznia dokonanych
ustalen.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komérkowego lub innych
urzadzen elektronicznych.

W szkole obowigzuje zakaz korzystania przez ucznidow z telefonéw komdrkowych, smartwatchy oraz
innych urzadzen elektronicznych. Zakaz dotyczy zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych i pozaszkolnych
organizowanych przez szkote.

Uczniowie przynoszg telefony komdrkowe, smartwatche oraz inne urzadzenia elektroniczne do szkoty
na wtasng odpowiedzialnos¢. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie, kradziez
sprzetu.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen korzysta z telefonu komdrkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego bez wymaganej zgody, nauczyciel poleca uczniowi natychmiastowe wytgczenie
urzadzenia i schowanie go.

Kazde naruszenie zasad korzystania z urzadzen elektronicznych nauczyciel odnotowuje w dzienniku
elektronicznym oraz informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia oraz
wychowawce klasy, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w szkole.

Wobec ucznia naruszajgcego zasady korzystania z telefondw komodrkowych i innych urzadzen
elektronicznych stosuje sie konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty, z uwzglednieniem zasady ich
stopniowania.

Naruszanie zakazu korzystania z urzadzen elektronicznych ma wptyw na ocene zachowania ucznia,
zgodnie z zasadami okreslonymi w Statucie Szkoty.

Uczen moze skorzystaé z telefonu komodrkowego lub innego urzadzenia elektronicznego zgodnie
z zasadami opisanymi w Statucie Szkoty.

Procedura dotyczaca postepowania wobec 0s6b postronnych przebywajacych na terenie szkoty.
Kazda obecnos$¢ oséb postronnych na terenie szkoty jest odnotowywana przez pracownika obstugi
w zeszycie wejsé i wyjsc.

Wozna szkolna/pracownik szkoty ma prawo zgda¢ informacji dotyczgcych tozsamosci oraz celu pobytu
osoby postronnej na terenie i w budynku szkoty. Odmowa udzielenia ww. informacji skutkuje
niewpuszczeniem na teren szkoty.

Wozna szkolna prowadzi rejestr wej$é/wyjs¢ do/z budynku zawierajgcy imie i nazwisko wchodzacego,
cel wizyty oraz godziny przybycia i opuszczenia budynku.
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Kazda osoba wchodzgca na teren szkoty w trakcie trwania zaje¢ edukacyjnych otrzymuje tymczasowy
identyfikator, ktéry zobowigzana jest nosi¢ w widocznym miejscu i zwrécic przy wyjsciu.

W przypadku, gdy osoba postronna dostata sie na teren szkoty w sposdb nieuprawniony, zachowuje sie
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla oséb przebywajacych w szkole, nalezy podjgé prébe
wyprowadzenia jej z terenu szkoty.

O sytuacji pracownik szkoty niezwtocznie informuje dyrektora.

Dyrektor szkoty w razie wystgpienia takiej koniecznosci zawiadamia policje.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest pod wptywem alkoholu lub innych
srodkéw psychoaktywnych na terenie szkoty.
Nauczyciel/pracownik szkoty, ktory zauwazyt, ze uczenn moze byé pod wptywem alkoholu odizolowuje

wychowanka.

Nauczyciel/pracownik  szkoty = powiadamia  dyrektora szkoty, wychowawce klasy oraz
pedagoga/psychologa szkolnego.

Nauczyciel/pracownik szkoty przekazuje ucznia pod opieke pielegniarki lub pedagoga/psychologa
szkolnego.

W sytuacji podejrzenia zagrozenia zdrowia lub zycia dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

Dyrektor zawiadamia rodzicéw lub opiekunéw prawnych i zobowigzuje ich
do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty:

w przypadku odmowy zabrania ucznia przez rodzicéw lub opiekundw prawnych zostanie on przekazany
do placéwki stuzby zdrowia badz do dyspozycji policji;

w przypadku, gdy uczen jest agresywny lub w jakis inny sposdb swoim zachowaniem narusza normy zycia
spotecznego, szkota zawiadamia policje;

dyrektor sporzgdza notatke zawierajgcg informacje o podejrzeniu spozycia alkoholu przez ucznia
i dalszych podjetych krokach.

W przypadku niemozliwosci skontaktowania z rodzicami lub opiekunami prawnymi dyrektor wzywa
policje, ktdra decyduje o dalszym postepowaniu wobec ucznia.

Bezposrednio po wystgpieniu wyzej wymienionych zdarzen odbywa sie rozmowa dyrektora,
wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami na temat zdarzenia i jego konsekwencji, a takze rozmowa
ucznia z wychowawcg i pedagogiem lub psychologiem szkolnym.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor w porozumieniu z wychowawcg i pedagogiem szkolnym
powiadamia policje oraz rejonowy wydziat sgdu zajmujacy sie sprawami rodziny i nieletnich (np.
w przypadku braku zainteresowania ze strony rodzicéw lub ponownego podejrzenia, ze uczen jest pod
wptywem alkoholu).

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem lub psychologiem stosuje kary statutowe oraz organizuje
dla ucznia pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

Procedura postepowania w sytuacji uzyskania informacji, Ze uczenn spozywa alkohol oraz/lub inne
srodki psychoaktywne.

Nauczyciel niezwtocznie przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow lub prawnych opiekundw ucznia i przeprowadza rozmowe
z rodzicami i uczniem.

W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicow za$ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Pedagog/psycholog moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki
i wziecie przez nie udziatu w programie terapeutycznym.
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Jezeli rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie stawiajg sie w szkole, a z wiarygodnych Zrédet nadal
naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub policje.

Szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem),
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajacych.
Nauczyciel/pracownik szkoty izoluje ucznia od klasy, zapewniajgc mu jednoczesnie staty nadzor.

W trakcie rozmowy stara sie potwierdzi¢ i ustali¢ fakt posiadania srodka, zazgda¢ wydania wszystkich
srodkéw zabronionych i dgzy¢ do stworzenia warunkdéw do przeprowadzenia lustracji bagazu, kieszeni
itp. Wszystko to czyni w obecnosci swiadkow (np. pedagoga, psychologa, dyrektora).

Uwaga: Nalezy pamieta¢ nalezy, ze do dziatan tych sg uprawnione odpowiednie stuzby, jednak
obowigzkiem nauczyciela jest niedopuszczenie do zniszczenia, ukrycia, zatarcia czy przekazania innej
osobie dowodow. Dlatego dziatania w tym przypadku nazywamy (réwniez w dokumentacji) lustracja,
a nie kontrolg czy przeszukaniem! Jesli uczen stawia bierny lub czynny opdr albo swoim zachowaniem
zagraza innym — nalezy wezwac patrol Policji.

W przypadku dobrowolnego wydania srodka lub jego ujawnienia podczas lustracji zabezpiecza ustalong
substancje poprzez wykorzystanie srodkow technicznych, takich jak rekawiczki jednorazowe, pojemnik
lub woreczek, aby unikng¢ bezposredniego kontaktu.

lezeli uczen odmawia wydania $rodkéw i/lub lustracji, a jego zachowanie wskazuje na ich posiadanie,
dyrektor szkoty wzywa policje —jesli nie byto to konieczne wczesniej (pkt 2).

Nauczyciel do przyjazdu policji sprawuje staty nadzér nad uczniem.

W uzgodnieniu z policjantami realizujgcymi czynnosci powiadamia o sytuacji (z uwagi na mozliwe
czynnosci procesowe).

Jezeli ustalenia mogg stanowi¢ dowdd w ewentualnym postepowaniu organdéw S$cigania (zrddto
pochodzenia, mechanizm dystrybucji, osoby itp.), wtedy nauczyciel szczegétowo dokumentuje zebrane
informacje i przekazuje dyrekcji szkoty.

Dokumentacja powinna by¢ przygotowana w taki sposdb, aby w zaleznosci od ustalen mogta by¢
przekazana organom $cigania, ale takze stuzy¢ wewnetrznie do wyciggniecia sankcji regulaminowych.
Wychowawca klasy wycigga w stosunku do ucznia konsekwencje przewidziane w Statucie oraz
organizuje dla niego pomoc pedagogiczno-psychologiczna.

Procedura postepowania w sytuacji palenia papieroséw przez ucznia na terenie szkoty.

Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestania palenia i zgda przekazania papieroséw w depozyt
oraz kazdorazowo wpisuje uczniowi uwage w dzienniku elektronicznym.

Nauczyciel niezwtocznie zawiadamia wychowawce klasy, dyrektora/wicedyrektora szkoty oraz rodzicow
ucznia.

Nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe wychowawczg, moze zwrdci¢é sie o pomoc do
pedagoga/psychologa szkolnego.

Wychowawca klasy wycigga w stosunku do ucznia konsekwencje przewidziane w Statucie.

Procedura postepowania, gdy nauczyciel /pracownik szkoty znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajacg srodek odurzajacy.

Pracownik szkoty zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej innych
0s0b oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
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Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczgce zdarzenia.

Nalezy ustalié, jezeli to mozliwe, do kogo nalezy znaleziona substancja.

Na potrzeby ewentualnego postepowania szkota zabezpiecza nagranie, je$li miejsce znalezienia
substancji byto objete monitoringiem wizyjnym.

. Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, Zze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny wzywa do szkoty rodzicéw i przeprowadza rozmowe
z uczennicg oraz jej rodzicami. Sporzgdza notatke z przeprowadzonej rozmowy.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami oraz wychowawcg ustalajg sposdb i termin realizacji
obowigzku szkolnego przez uczennice.

Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na piSmie Sad Rodzinny i Nieletnich, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Procedura postepowania w sytuacjach braku lub unikania kontaktu rodzica ze szkots.

Wychowawca poprzez dziennik elektroniczny wzywa rodzica na rozmowe do szkoty w celu przekazania
informacji o uczniu oraz ustalenia przyczyn braku kontaktu. Jezeli rodzic nie odpowiada na wezwania,
wychowawca sporzgdza wezwanie do szkoty w formie listu poleconego podpisanego przed dyrektora
szkoty.

W rozmowie z wychowawcg moze uczestniczy¢ pedagog/psycholog szkolny a w sytuacjach szczegdlnych
dyrektor szkoty.

Rodzice ucznia informowani sg o prawnych konsekwencjach wynikajgcych z zaniedbywania obowigzkéw
rodzicielskich.

Fakt rozmowy zostaje odnotowany w dzienniku pedagoga/psychologa oraz przez wychowawce
w dzienniku elektronicznym (kategoria: kontakty z rodzicami).

Jesli powyzsze dziatania nie przyniosg oczekiwanego efektu szkota sktada wniosek do Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej o wglad w sytuacje rodziny i w ostatecznosci sprawe do Sadu Rodzinnego
i Nieletnich.

Udzielanie pierwszej pomocy poszkodowanemu.
Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia, niezwiocznie zapewnia

poszkodowanemu opieke oraz pomoc medyczng: doprowadza poszkodowanego do gabinetu
pielegniarki szkolnej lub sprowadza pielegniarke szkolng na miejsce zdarzenia.

W razie nieobecnosci pielegniarki pierwszej pomocy udziela nauczyciel lub inny pracownik szkoty.
Osoba udzielajgca pierwszej pomocy przedmedycznej decyduje o wezwaniu pogotowia ratunkowego.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie, opuchniecie) po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi powiadamiajacy o zdarzeniu rodzicéw lub opiekunéw prawnych ustala z nimi:

=  potrzebe wezwania pogotowia;

= potrzebe wczesdniejszego przyjscia rodzica;

= godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

W sytuacji, gdy lekko poszkodowany uczen pozostaje w szkole, nalezy obserwowaé jego stan i w razie
niepokojacych objawdéw ponownie uruchomié procedure pomocy.



10.

11.

12.

13.

XV.

Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajgc uczniéw z miejsca zdarzenia, jezeli
miejsce to moze stwarzad zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, zgtasza problem w sekretariacie szkoty
(tel.618120250/240) oraz prosi o nadzér nad swoimi uczniami innego nauczyciela lub
psychologa/pedagoga szkolnego.

O zdarzeniu oraz podjetych czynnosciach nalezy niezwtocznie zawiadomic¢ dyrekcje szkoty.

Dyrektor szkoty (lub upowazniony przez niego pracownik) powiadamia o wypadku rodzicéow lub
opiekundow prawnych poszkodowanego ucznia, wychowawce, pracownika stuzby BHP.

O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie prokuratora,
organ prowadzgcy szkote i kuratora oswiaty;

O wypadku, do ktdérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwiocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, obowigzuje
taka sama procedura, a wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

Osoba sprawujgca opieke nad uczniem w trakcie zaistnienia zdarzenia powiadamia telefonicznie
rodzicéw ucznia o zaistniatej sytuacji i odnotowuje ten fakt w dzienniku elektronicznym (wpis do
kontaktéw z rodzicami) uwzgledniajgc godzine, miejsce zdarzenia oraz krétki opis catej sytuacji.
Nauczyciel obecny przy zdarzeniu sporzadza notatke z wypadku zgodnie z obowigzujagcg w szkole
procedurg powypadkowa.

Procedura w przypadku braku klucza do szafki szkolnej.

Uczen, ktéry zapomniat lub zgubit klucz od swojej szafki zobowigzany jest o tym fakcie
powiadomié wozng, ktéra na jego prosbe otwiera szafke.

Uczen umieszcza swoje rzeczy oraz obuwie w szafce kolezanki lub kolegi z klasy.

W przypadku zagubienia klucza uczniowi (za optata) jest wydawany duplikat.

PROCEDURY ZACHOWAN AGRESYWNYCH:

Definicja zachowan agresywnych:
Zachowania agresywne sg oceniane jako powazne ryzykowne zachowania zdrowotne, ktére czesto

wspotwystepuja z innymi zachowaniami problemowymi (uzywanie alkoholu, narkotykéw), a w wielu
przypadkach prowadza do dziatan przestepczych.

XVI. Procedura postepowania w sytuacji agresji fizycznej uczniow (np. pobicie).

1.

Nauczyciel/pracownik szkoty obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego przerwania tego
zachowania, w razie potrzeby rozdziela ucznidw, a w sytuacji braku skutecznosci prosi o pomoc innych
nauczycieli.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojgcego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel/pracownik szkoty
w pierwszej kolejnosci powiadamia pielegniarke, dyrektora szkoty lub pedagoga/psychologa szkolnego.
O zajsciu powiadomieni zostajg rodzice wszystkich uczestnikdéw zdarzenia oraz wychowawcy.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog lub dyrektor
szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw.

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, sprawuje osoba wyznaczona przez
dyrektora szkoty.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice poszkodowanego.
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XVII.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami obydwu
stron oraz ze sprawcag i ofiarg. Z rozmdw sporzgdzajg notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ wsparcia ofierze przemocy oraz wskazaé, jak nalezy radzié
sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej i wsparcia wymagaja rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzié
rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania
na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, szkofa kieruje sprawe na policje, od
postepowania ktérej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje
zgodne ze Statutem.

Procedura postepowania w sytuacji zastraszania, wywierania presji na terenie szkoty wsrdod uczniow.

Nalezy bezzwtocznie podjgc¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie tego zjawiska

O w/w zachowaniu nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i pedagoga/psychologa szkolnego.
Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcy i ofiarg w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme zados$¢uczynienia.

O zaistniatym zdarzeniu nalezy niezwtocznie poinformowad rodzicow uczestnikow zdarzenia.
Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ wsparcia ofierze przemocy oraz wskaza¢, jak nalezy rodzié
sobie w kontaktach z innymi.

Poczucia—bezpieczenstwa— Wsparcia wymagajg réwniez swiadkowie sytuacji. Nalezy przeprowadzic¢
rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania
na tego typu zachowania, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach, np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu lub
przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego, powiadamiana jest policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje przewidziane
w Statucie.

XVIII. Procedura postepowania na wypadek bycia swiadkiem przemocy fizycznej jednego ucznia wobec

drugiego.
Nauczyciel/pracownik szkoty zobowigzany jest do przerwania sytuacji niebezpiecznej — dla
bezpieczenstwa nalezy wezwaé do pomocy innego nauczyciela czy pracownika szkoty.
Nauczyciel/pracownik szkoty zapewnia pomoc medyczng w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci
wobec uczestnikdw zdarzenia lub oséb postronnych.
Nauczyciel/pracownik szkoty izoluje uczestnikéw w celu zapewnienia prawidtowego toku dalszych
czynnosci — stara sie nie doprowadzac do eskalacji sytuacji.
Nastepnie dokonuje ustalert odnosnie do przebiegu i okolicznosci zdarzenia, stopnia udziatu kazdego
z uczestnikéw.
Jezeli zaistnieje taka konieczno$é, zabezpiecza dowody, tj. narzedzia niebezpieczne, do czego
wykorzystuje srodki techniczne, takie jak: rekawiczki, pojemnik, worek.
Whioskuje o zabezpieczenie wtasciwego nagrania z monitoringu.
Ustala swiadkéw zdarzenia.
Przygotowuje dokumentacje, ktéra jest przekazywana do dyspozycji dyrekcji celem dalszego
wykorzystania stuzbowego. Dokumentacja powinna by¢ przygotowana w taki sposdb, aby w zaleznosci
od ustalen mogta by¢ przekazana organom Scigania, ale takze stuzy¢ wewnetrznie do wyciggniecia
sankcji regulaminowych.
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XX.

XXI.

Informuje niezwtoczne rodzicdw o zdarzeniu, w trybie niekolidujgcym z mozliwoscig realizacji
powyzszych czynnosci.
Wobec ucznia przejawiajgcego przemoc fizyczng stosuje sie konsekwencje przewidziane w Statucie.

Procedura postepowania na_wypadek otrzymania od ucznia zgtoszenia naruszenia nietykalnosci
cielesnej/uszkodzenia ciata na terenie szkoty.

Nauczyciel:

Zapewnia pomoc medyczng w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci wobec uczestnikéw.

Dokonuje ustalen odnosnie do przebiegu i okolicznosci zdarzenia — jezeli jest to czyn, ktérego skutkiem
jest powazne uszkodzenia ciata i wszczecie postepowania przez organy scigania, zasadnym jest
wezwanie patrolu policji.

Jezeli zaistnieje taka konieczno$é, zabezpiecza dowody, tj. narzedzia niebezpieczne, do czego
wykorzystuje srodki techniczne, takie jak: rekawiczki, pojemnik, worek.

Whioskuje o zabezpieczenie wtasciwego nagrania z monitoringu.

Ustala swiadkdéw zdarzenia.

Przygotowuje dokumentacje, ktéra jest przekazywana do dyspozycji dyrekcji celem dalszego
wykorzystania stuzbowego. Dokumentacja powinna by¢ przygotowana w taki sposdb, aby w zaleznosci
od ustalenn mogta by¢ przekazana organom S$cigania oraz stuzy¢ wewnetrznie do wyciggniecia sankcji
regulaminowych.

Informuje niezwtoczne rodzicdw o zdarzeniu w trybie niekolidujgcym z mozliwoscig realizacji
powyzszych czynnosci.

Wobec ucznia, ktdéry narusza nietykalno$¢ cielesng innych uczniéw stosuje sie konsekwencje
przewidziane w Statucie.

Procedura postepowania na wypadek wejscia przez nauczyciela w posiadanie wiedzy, Zze uczniowie
stosujg przemoc psychiczng lub werbalng wzgledem innego ucznia.

Wychowawca klasy:

Ustala wstepne okolicznosci zdarzenia i jego czasokres (musi to by¢ zdarzenie ciggte/wielokrotne).

Zapewnia natychmiastowg pomoc specjalistyczng i wsparcie, jezeli wstepna ocena stanu psychicznego
i emocjonalnego ucznia wskazuje na takg koniecznosé.

Podejmuje czynnosci majace na celu szczegétowe wyjasnienie problemu, jego Zrddta, podtoza,
konsekwencji emocjonalnych i zdrowotnych oraz wypracowanie najlepszych rozwigzan stuzgcych dobru
ucznia (wstepna rozmowa wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego lub psychologa z uczniami
zaangazowanymi w proceder i ujecie tego w dokumentacji).

W przypadku, gdy zostang wyczerpane znamiona czynu zabronionego lub przestepstwa, wdraza
procedure majgcg na celu przekazanie materiatéw do organdw $cigania.

Organizuje spotkanie z rodzicami wszystkich ucznidw, bedacych uczestnikami zdarzenia, w celu
omowienia problemu i zrozumienia jego przyczyn oraz podjecia strategii i dziatari naprawczych — przy
udziale specjalistéw (psycholog, pedagog).

Na polecenie dyrekcji organizuje spotkania, prelekcje, dziatania prewencyjne obejmujgce programy
edukacyjne lub rozmowy z przedstawicielami organdw s$cigania i cyklicznie monitoruje sytuacje, aby
upewnic sie, ze negatywne zachowanie ustato, a ofiara otrzymata prawidtowe wsparcie.

Wobec ucznia, ktdry stosuje przemoc psychiczng lub werbalng wzgledem innego ucznia, wdraza sie
konsekwencje przewidziane w Statucie.

Procedura postepowania w sytuacji kradziezy lub wymuszenia przedmiotéw wartosciowych lub
pieniedzy na terenie szkoty.
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Poszkodowany uczen zgtasza kradziez lub wymuszenie nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi,
psychologowi, dyrektorowi lub pracownikowi szkoty.
Nastepuje wyjasnienie okolicznosci zajscia:

a) dokonuje sie ustalenia sprawcy/sprawcow,

b) w przypadku kradziezy/wymuszenia przedmiotéw o znikomej wartosci sytuacja wyjasniana jest
miedzy poszkodowanym i sprawcg, w obecnosci wychowawcy klasy,

c) w przypadku kradziezy/wymuszenia wartosciowych przedmiotéw o zajsciu informowany jest
dyrektor szkoty i pedagog/psycholog szkolny.

W kazdym przypadku wychowawca informuje rodzicow stron zajScia oraz pedagoga/psychologa
szkolnego.

Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu.

Wychowawca lub pedagog/psycholog powiadamia kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje opieke nad
uczniem.

Nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przekazania jej wychowawcy.

W szczegélnych przypadkach (decyduje dyrektor) powiadamiana jest policja lub Sad Rodzinny
i Nieletnich.

XXIl. Ochrona nauczyciela jako funkcjonariusza publicznego

W przypadku, kiedy uczen dopusci sie wobec nauczyciela nastepujgcych czynéw zabronionych, ale
w zwigzku z wykonywanym zawodem nauczyciela:

Zniewazenie;

naruszenie nietykalnosci cielesnej;

czynna napas¢ lub przemoc wobec niego;

grozby bezprawne?;

Nauczyciel lub pracownik szkoty:

Zapewnia sobie obecnos$¢ osob trzecich oraz bezpieczerstwo wtasne i pozostatych uczniow.

Podejmuje kroki w celu odizolowania ucznia od reszty grupy, starajgc sie nie dopusci¢ do eskalac;ji
zaistniatej sytuacji.

Ustala swiadkéw zdarzenia — w miare mozliwosci wnioskuje o zabezpieczenie nagrania monitoringu
w przypadku agresji fizycznej.

Sporzadza szczegdtowq notatke ze zdarzenia, skupiajac sie na szczegdtach dotyczacych: czasu, miejsca,
wypowiedzianych tresci, Swiadkow itp.

Przygotowang dokumentacje przekazuje do dyspozycji dyrekcji celem dalszego wykorzystania
stuzbowego.

Dokumentacja powinna by¢ przygotowana w taki sposdb, aby w zaleznos$ci od ustalen mogta byc
przekazana organom $cigania, ale takze stuzy¢ wewnetrznie do wyciggniecia sankcji regulaminowych.
Dyrekcja sporzadza pismo przewodnie zinformacjg o mozliwosci popetnienia przestepstwa do
komendanta najblizszej jednostki Policji, zatgczajgc catosé materiatow.

Powiadamia rodzicéw lub opiekundw ucznia o zdarzeniu.

W przypadku zaistnienia wymienionych czynéw zabronionych, ale bez zwigzku z wykonywaniem zawodu
nauczyciela, Sciganie nastepuje z oskarzenia prywatnego osoby pokrzywdzonej.

1 Nauczyciel jest funkcjonariuszem publicznym, chroni wiec go Kodeks Karny (kk), a przestepstwa przeciwko niemu
Scigane s3g z urzedu.
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WYBRANE ZDARZENIA KRYZYSOWE W SZKOLE

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA NA WYPADEK ZAGROZEN ZEWNETRZNYCH

= Okolicznosci  zarzadzania  ewakuacji:  trening, pozar, rozpylenie gazu, telefon
o podtozeniu fadunku wybuchowego, podejrzana paczka.

= Kto zarzadza: dyrektor, osoby upowaznione, czesciowg ewakuacje — kazdy pracownik szkoty
identyfikujgcy podejrzang paczke.

= Sygnat alarmowy: sygnat dzwiekowy przerywany, w przypadku braku pradu - gtosem ,ewakuacja
z budynku” przez megafon przenosny lub dzwonek tradycyjny.

= Miejsce zbiorki: boisko szkolne w przydzielonych sektorach.

= Docelowe miejsce ewakuacji: pobliski kos$ciof.

XXIIl. Procedura ewakuacji w czasie lekgji.

1.
2.

10.

11.

12.

13.

Uczniowie znajdujacy sie w sali natychmiast powstaja i ustawiajg sie parami pod drzwiami.

Dyrektor szkoty badz wyznaczona osoba kierujgca alarmem po uruchomieniu procedury udaje sie
natychmiast na miejsce zbiorki i oczekuje meldunkéw o stanach oddziatéw szkolnych. W trakcie
przemarszu na miejsce zbiérki informuje o fakcie ewakuacji niezbedne stuzby w zaleznosci od zagrozenia:
pozar, rozpylenie gazu — jednostki PSP; telefon o bombie, podejrzana paczka — policja.

Nauczyciel szybko zamyka okna, liczy ucznidw, staje na czele kolumny i rozpoczyna wychodzenie z sali
lekcyjne;j.

Po opuszczeniu sali lekcyjnej drzwi do sali lekcyjnej zostajg zamkniete, ale nie na klucz.

Ostatnia para ucznidw idgc w kolumnie, kontroluje, czy w trakcie ewakuacji nikt nie odtgczyt sie
z kolumny.

Nauczyciel prowadzi grupe do najblizszych drzwi ewakuacyjnych (zgodnie z planem ewakuacji) badz
innych bezpiecznych i opuszcza budynek szkolny.

Grupa udaje sie do miejsca zbidrki, gdzie stajg na przydzielonych im miejscach zbiorki.

Na miejscu zbidrki nauczyciel po policzeniu wszystkich uczniéw natychmiast melduje dyrektorowi lub
osobie kierujgcej alarmem trzy informacje — klase, liczbe dzieci na miejscu zbidrki oraz informacje, czy
wszystkie dzieci, ktdre powinny by¢ na miejscu zbidrki, dotarty na miejsce.

W czasie, kiedy wszystkie oddziaty szkolne opuszczg budynek szkolny, obstuga szkoty szybko przeglada
toalety i inne zakamarki pod katem obecnosci w nich ucznidw lub innych postronnych oséb. Nastepnie
osoby te bezposrednio lub poprzez wyznaczonego pracownika meldujg kierujgcemu alarmem o braku
0s0b na terenie szkoty.

W trakcie sprawdzania standéw osobowych szkoty wyznaczona osoba rozdaje wszystkim prowadzacym
oddziaty szkolne zétte kamizelki, natomiast kierujgcy alarmem otrzymuje kamizelke pomaranczows.

Po upewnieniu sie, ze szkota jest pusta, a wszyscy uczniowie i pracownicy znajdujg sie na miejscu
ewakuacji, kierujgcy alarmem podaje komende do natychmiastowego opuszczenia miejsca zbidrki
i udania sie do docelowego miejsca ewakuacji (w momencie opuszczenia terenu szkoty przez catg
spotecznos¢ szkolng na miejscu powinny pozostaé wyznaczone osoby zabezpieczajgce od zewnatrz teren
szkoty do czasu przyjazdu odpowiednich stuzb).

Po dotarciu do docelowego miejsca ewakuacji uczniowie zajmujg wyznaczone sektory, pozostajac
w ramach swoich oddziatéw pod opieka nauczycieli i czekajgc na dalsze dyspozycje.

Na miejscu pozostajg tylko wytypowane osoby z obstugi oraz jedna z kierownictwa szkoty w celu
przekazania obiektu oraz informacji odpowiednim stuzbom.

XXIV. Ewakuacja w trakcie przerwy.

Ewakuacje w trakcie przerwy realizuje sie w sposdb identyczny jak w trakcie lekc;ji.
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przypadku ogtoszenia ewakuacji w trakcie przerwy uczniowie i pracownicy szkoty natychmiast

samodzielnie opuszczajg budynek szkolny najblizszymi drzwiami ewakuacyjnymi i udajg sie do miejsca zbidrki.

Na

miejscu samodzielnie, poprzez przewodniczgcego klasy lub nauczyciela meldujg stan ilosciowy swoich klas

i ewentualny brak obecnosci.

Zrealizowang ewakuacje odwotuje dyrektor szkoty lub osoba upowazniona hastem:

»Koniec ewakuacji — powrét do budynku” przez megafon przenosny.

XXV. Azyl w trakcie lekcji.

Po
1.

10.
11.

12.

Okolicznosci ogtoszenia procedury sazyl”: trening, wtargniecie napastnika
z nozem, bronig palng, maczetgy lub innym niebezpiecznym narzedziem oraz zachowanie wskazujgce na
bezposrednie uzycie lub ryzyko uzycia broni wobec uczniéw lub pracownikéw szkoty;
Kto zarzadza: kazda osoba, ktéra zauwazy zagrozenie;
Sygnat alarmowy: sygnat dzwiekowy ciagty lub gtosem — ,azyl”;
Sposéb odwotania: brak sygnatu, decyzje o otwarciu drzwi podejmuje osoba pozostajgca w stanie
zagrozenia.
ustyszeniu sygnatu ciggtego w trakcie trwania lekcji nalezy postepowac wedtug nastepujgcego uktadu:
Przekreci¢ klucz w drzwiach (wszystkie drzwi w salach lekcyjnych powinny miec¢ wtozone przez caty czas
klucze w drzwiach tak, aby nie trzeba byto ich szukac).
Zgasic Swiatto.
Natychmiast w bardzo cichy sposdb udac sie w tzw. pole martwe, ktére najczesciej znajduje sie przy
Scianie z drzwiami.
Opusci¢ sale lekcyjng przez okno, ale tylko w przypadku, gdy jest to parter,
a warunki pozwalajg na bezpieczng ewakuacje.
Zachowac catkowitg cisze.
W przypadku drzwi z okienkami zabrac¢ ze sobg wszelkie tornistry oraz inne przedmioty ze stolikdw.
Wykona¢ zgtoszenie o zdarzeniu na numer alarmowy 112 (w trakcie informowania stuzb porzqgdkowych
nalezy w pierwszej kolejnosci podac miejsce oraz rodzaj zagrozenia;, w dalszej kolejnosci, w miare
posiadanej wiedzy, nalezy podac liczbe napastnikdw, rodzaj broni, przebieg zdarzenia, liczbe oraz miejsce
przebywania uczniow).
Nie wykonywaé zadnych potaczen do rodzicéw.
Nie otwierac drzwi zadnej osobie, bez wzgledu na to, kto to jest i co méwi.
Nie wykonywaé zadnych dziatan w przypadku pojawienia sie sygnatu alarmowego ewakuacja.
W przypadku wtargniecia napastnika do sali lekcyjnej podjaé walke (pozostajgc w sali lekcyjnej
w przypadku klas mtodszych nauczyciel, a w przypadku klas starszych silni uczniowie powinni
przygotowac sie do aktywnej obrony w przypadku wtargniecia napastnika. Pozostate dzieci mfodsze
powinny w momencie wejscia napastnika starac sie jednoczesnie gtosno krzyczec, aby w ten sposob go
zaskoczy¢ i dac szanse nauczycielowi na skuteczne obezwtadnienie. W przypadku dzieci starszych mogq
one rzuca¢ w niego ciezkimi przedmiotami. Dobrym rozwiqgzaniem bytoby posiadanie w kazdej sali
lekcyjnej matej gasnicy, ktorg mozna odpali¢ napastnikowi w twarz, a oprdéznionqg gasnice uzy¢ do
obezwtadnienia);
Po upewnieniu sie, ze napastnik zostat zneutralizowany badZ sygnat okazat sie fatszywy, opuscic sale
lekcyjng i udaé sie do miejsca zbidrki (kazdy nauczyciel znajdujgcy sie w zamknietym pomieszczeniu
bedzie musiat samodZzielnie podjg¢ decyzje o okolicznosciach opuszczenia sali lekcyjnej. Mozna w tym
przypadku obserwowac przez okno, czy na miejscu zdarzenia znajdujq sie stuzby porzqdkowe
w ilosci wykluczajgcej mozliwosc przebrania sie napastnika. Mozna takze opuscic sale lekcyjng, jezeli
stuzby nas o tym poinformujq w bezposredniej rozmowie, np. przez okno).
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XXVI. Azyl w trakcie przerwy.

1. Podczas przerw wiekszos¢ sal lekcyjnych pozostaje otwarta/odblokowana w taki sam sposdb, jak w
trakcie lekgji.

2. Klucze do sal stale pozostajg w zamkach po wewnetrznej stronie drzwi.

3. Pracownie specjalistyczne (np. chemiczne, fizyczne) oraz sale zawierajagce niebezpieczne
wyposazenie pozostajg zamkniete na klucz od zewnatrz przez caty czas trwania przerwy.

4. Uczniowie przebywajacy na korytarzach niezwtocznie i samodzielnie wbiegajg do najblizszej otwartej
sali lekcyjnej (niezaleznie od tego, gdzie majg zaplanowane kolejne zajecia).

5. Ostatni uczen wbiegajacy do sali sprawdza, czy nikt wiecej nie ucieka w jego strone. Po upewnieniu
sie, ze za nim nie ma innych uciekajgcych uczniéw ani napastnika, ostatni uczen natychmiast
przekreca klucz w zamku od wewnatrz.

6. Uczniowie postepujg identycznie jak w przypadku ogtoszenia sygnatu ,azyl” w trakcie trwania lekcji.

7. Ze wzgledu na brak nauczyciela w wiekszosci sal podczas przerwy, uczniowie samodzielnie podejmuja
decyzje dotyczace dyscypliny, ciszy i dalszego zabezpieczenia pomieszczenia az do przybycia stuzb lub
odwotania alarmu.

XXVI a. Azyl w trakcie przerwy na boisku szkolnym (poza budynkiem).

Nauczyciel dyzurujgcy, pracownik obstugi lub uczniowie natychmiast po ustyszeniu sygnatu alarmowego

oceniajg potozenie zrédta zagrozenia.

1) Ucieczka do budynku szkoty:

1. Uczniowie pod opiekg nauczycieli dyzurujgcych lub samodzielnie sprawnie kierujg sie do najblizszego
otwartego wejscia do budynku szkoty (np. drzwi gtdwne, boczne, wejscie od strony boiska).

2. Nauczyciel dyzurujacy lub pracownik obstugi (wchodzac do budynku jako ostatni) w miare mozliwosci
zamyka za sobg drzwi wejsciowe.

3. Po wejsciu do budynku uczniowie niezwtocznie wbiegajg do najblizszej otwartej sali lekcyjnej.

4. Uczniowie postepujg identycznie jak w przypadku ogtoszenia sygnatu ,,azyl” w trakcie trwania lekc;ji.

2) Odciecie drogi do budynku:

1. Uczniowie i personel catkowicie rezygnujg z préoby wbiegniecia do budynku szkoty, jesli zagrozenie
znajduje sie w poblizu wejscia

2. Uczniowie ewakuujg sie w kierunku przeciwnym do Zrddta zagrozenia, wykorzystujac najblizsze wyjscia
ewakuacyjne, otwarte lub niskie furtki i bramy i opuszczajg teren szkoty.

3. W przypadku braku mozliwosci bezpiecznej ucieczki poza teren szkoty, uczniowie szukaja ostony za
trwatymi przeszkodami terenowymi (np. mur, geste krzewy, budynek gospodarczy, Smietnik) i przyjmuja
pozycje bezpieczng (niska, przylegajgca do ziemi), wytaczajg dzwieki i wibracje w telefonach oraz innych
urzadzeniach elektronicznych oraz zachowuja catkowitg cisze.

4. W przypadku braku bezposredniego kontaktu z nauczycielem uczniowie podejmuja decyzje o kierunku
ucieczki samodzielnie, kierujgc sie zasadg maksymalnego oddalenia sie od zrddta zagrozenia.

5. Po wydostaniu sie w bezpieczne miejsce (np. poza terenem szkoty lub w ukryciu) uczniowie powiadamiajg
stuzby / rodzicéw / dyrekcje o swojej lokalizacji, o ile nie stwarza to dla nich dodatkowego zagrozenia.

XXVII. Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o pojawieniu sie niezidentyfikowanego pakunku
lub uzyskaniu informacji o podtozeniu bomby
1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Gminng, Urzagd Gminy.
Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.
3. Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego
istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia, powinna ten fakt zgtosi¢ stuzbom
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5.

odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy

przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzic¢

do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujgce informacje:

a) rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany
przedmiot);

b) tres¢ rozmowy z osobg informujgcg o podtozeniu tadunku wybuchowego;

c) numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres,
numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajgcej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

XXVIIl. Postepowanie w sytuacji informacji o mozliwym skazeniu substancjg chemiczng lub biologiczng,

gdy nie nastgpito skazenie placéwki.
Osoba, ktdra powzieta informacje o mozliwym lub rzeczywistym skazeniu chemicznym lub biologicznym
szkoty, alarmuje wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz sg
ewakuowane do srodka budynku. Kazdy nauczyciel sprawuje opieke nad klasg, z ktérg w momencie
alarmu prowadzit lekcje.
Natychmiast po ogtoszeniu alarmu, dyrektor szkoty zawiadamia odpowiednie stuzby o mozliwosci
skazenia.

W budynku - szkole, dyrektor zarzgdza zamkniecie okien, drzwi, otwordw wentylacyjnych oraz w miare
mozliwosci gromadzenie podreczne srodkéw ratowniczych.

Osoby przebywajgce na terenie szkoty powstrzymujg sie od picia, spozywania positkdw oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno opuszczaé uszczelnionych
pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

Nauczyciele wraz z uczniami, a takze inne osoby przebywajace na terenie szkoty, oczekujg na pojawienie
sie odpowiednich stuzb i postepujg zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

XXIX. Postepowanie w sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczng lub biologiczng,

a zagrozenie zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nie nalezy dotykac i wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac¢ proszku, nie Scieraé cieczy; aby
zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem.

Pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciggéw.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/ stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych osob.

Nalezy niezwtocznie powiadomi¢ administratora (dyrektor, zastepca dyrektora, osoba upowazniona).
Zaalarmowa¢  wszystkie  osoby  przebywajgce na  terenie szkoly i  ewakuowad
je w rejon ewakuacji.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe).

Jesli  kto§ miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy umy¢ doktadnie rece wodg
i  mydtem; zdjg¢ ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancja i wilozy¢
do plastikowego worka.

Po kontakcie z substancjg nie wolno: jesé, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb
(policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen).

W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja, zamkngé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje.
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10.

11.

12.

13.
14.

XXX.

Sporzadzi¢ liste osdb, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie w jej bezposredniej
bliskosci, a liste przekazac policji.

W miare mozliwosci gromadzié¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki (maski pytowe, gaze, wate, kwas
octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce
krgzenie, spirytus do zmywania skory).

Przygotowad wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych na wypadek przenikniecia srodkéw
biologicznych lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.

Powstrzymacd sie od picia, spozywania positkdw oraz prac wymagajacych duzego wysitku.

Oczekiwad na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Procedura postepowania w sytuacji zagrozenia epidemis.

Nie lekcewazy¢ zadnych informacji na temat ewentualnych choréb.

Uwaznie obserwowaé uczniéw wykazujgcych objawy chorobowe.

W przypadku niepokojgcych objawdéw u ucznia nalezy zawiadomic pielegniarke szkolng i dyrektora
szkoty.

Ucznia z objawami nalezy odizolowac¢ od osdb zdrowych, umieszczajgc go pod opieka pielegniarki lub
innej wyznaczonej osoby w pomieszczeniu, gdzie nie przebywajg inne zdrowe osoby.

O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ rodzicéw lub prawnych opiekunéw chorego ucznia. W
przypadku objawéw o niewielkim nasileniu powiadomié rodzicow lub prawnych opiekunéw
o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty, a w przypadku ciezkiego zachorowania odesta¢ ucznia
transportem sanitarnym do szpitala zakaznego w porozumieniu z rodzicami lub prawnymi opiekunami.
Powiadomi¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Poznaniu.

Sprawdzi¢ mozliwos¢ szybkiego kontaktu z rodzicami ucznibw i zawiadomi¢ ich
o wystgpieniu choroby.

Zadbac o ciagty dostep srodkéw higienicznych w toaletach.

Prowadzi¢ aktywnag polityke profilaktyczng poprzez dostarczanie materiatéw informacyjnych oraz
promowac w szkole zachowania zmniejszajgce prawdopodobienstwo zakazenia.

XXXI. Procedura postepowania na wypadek huraganu, silnych podmuchdw wiatru, burzy.

1.
2.

o vk w

N

Na biezgco monitorowacd informacje o zagrozeniach z Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
Nastuchiwa¢ w lokalnych srodkach masowego przekazu komunikatow meteorologicznych Instytutu
Meteorologii i Gospodarki Wodnej o zagrozeniu.

Zapewnic¢ mozliwosc¢ szybkiego kontaktu z rodzicami.

Zapewnic¢ zabezpieczenie otwordw drzwiowych, okiennych wentylacyjnych itp.

Wytaczyé doptyw energii elektrycznej, gazu i wody.

Podczas silnych wiatréw i huraganu pod zadnym pozorem nie dopusci¢ do przebywania ucznidéw
i pracownikéw na najwyzszych kondygnacjach budynku szkoty.

Odsunac uczniéw od okien i przedmiotdow, ktére mogg stanowic¢ zagrozenie w przypadku huraganu.
Dzieci znajdujgce sie na terenie szkoty powinny pozostac¢ pod opieka nauczycieli do momentu ustania
zagrozenia lub do momentu odbioru ich przez rodzicow.

W miare mozliwosci dokumentowac swoje dziatania.

XXXII. Procedura postepowania w sytuacji zagrozenia Shiezyca.

1.

Na biezgco monitorowacd informacje o zagrozeniach z Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

16



2. Stucha¢ uwaznie komunikatow meteorologicznych oraz komunikatow witasciwych Zespotéw Zarzadzania
Kryzysowego i dostosowac swoje dziatania do ich zarzadzen.

3. Zapewni¢ mozliwo$é szybkiego kontaktu z rodzicami

4. Uczuli¢ rodzicdw lub prawnych opiekundéw, aby w czasie silnych opadéw $niegu nie posytali dzieci do
szkoty.

5. Dzieci przebywajgce na terenie szkoty powinny pozostaé pod opiekg nauczyciela do czasu zakonczenia
$niezycy lub odbioru ich przez rodzicéw.

6. Zapewni¢ dziatanie systemu grzewczego oraz zapewni¢ szczelno$¢ zamkniecia okien i drzwi
zewnetrznych.

7. W miare mozliwosci dokumentowac swoje dziatania.

XXXIIl. Procedura postepowania na wypadek podwyiszonego steienia pylow powietrza (postepowanie

systemowe).

1. Na biezgco monitorowac informacje o zagrozeniach z Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
Zweryfikowad ok. godz. 10.30 krotkoterminowg prognoze jakosci powietrza przy uzyciu zainstalowanych
na budynkach szkoty czujnikéw jakosci powietrza.

3. Przy zanieczyszczeniu do 2,5 PM, kiedy wyniki pomiaréw powietrza obejmujg poziom jego jakosci
okreslany jako dobry i bardzo dobry, uczniowie powinni wyjs¢ na zewnatrz szkoty i przebywaé bez
ograniczen.

4. W przypadku poziomu okreslanego jako umiarkowany zaleca sie skrécenie (np. do 30 min.) czasu pobytu
dzieci poza terenem budynku szkoty i ograniczenie aktywnosci fizycznej wymagajacej wysitku na
otwartej przestrzeni.

5. W przypadku planowanych wyjs¢ ucznidw z budynku szkoty w ramach lekcji nauczycielom WF, swietlicy
i edukacji wczesnoszkolnej zaleca sie sprawdzenie prognozy jakosci powietrza odpowiednio do czasu
wyjscia.

6. W uzasadnionych przypadkach, przed podjeciem decyzji o mozliwosci przebywania dzieci na zewnatrz,
mozliwe jest odniesienie danych prognozowanych do biezgcych wynikdw monitoringu jakosci powietrza.
W przypadku braku odczytéw z lokalnych czujnikéw zaleca sie wykorzystanie wynikdw pomiarow jakosci
powietrza, ktére podawane sa na biezaco na portalu GIOS (http://powietrze.gios.gov.pl) i w aplikacji na
smartfony ,Jako$¢ powietrza w Polsce”.

7. Stosowanie sie do powyzszych zalecen nie zwalnia z obowigzkdéw wynikajgcych z ostrzezen o ztej jakosci
powietrza ogtaszanych przez Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego lub Wojewddzki Zespot
Zarzadzania Kryzysowego.

8. Ogtoszenie alertu o zanieczyszczeniu powietrza oznacza dla dzieci bezwzgledne pozostanie w budynku
szkoty. Podczas alarmu smogowego nauczyciele szkoty nie powinni organizowac zaje¢ dla dzieci na
zewnatrz.

XXXIV. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada niebezpieczne narzedzie
na terenie szkoty.
Nauczyciel:

1. Stara sie stworzy¢ warunki uniemozliwiajgce uzycie niebezpiecznego przedmiotu przy wspotpracy
z innymi nauczycielami, pracownikami szkoty lub ochrong (jesli taka funkcjonuje) lub wzywa policje.

2. lzoluje ucznia od grupy i w miare mozliwosci od przedmiotu, zapewniajgc staty nadzér, oraz zapewnia
sobie pomoc (osobe sposrdd personelu szkoty).

3. W trakcie rozmowy z uczniem stara sie potwierdzi¢ fakt posiadania narzedzia, zgda jego wydania
i zabezpiecza je.
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W przypadku dobrowolnego wydania przedmiotu zabezpiecza go poprzez wykorzystanie srodkéw
technicznych, takich jak rekawiczki jednorazowe, pojemnik lub woreczek, aby unikngé bezposredniego
kontaktu.

W przypadku ustalenia, ze jest to przedmiot szczegdlnie niebezpieczny, wnioskuje
o ewakuacje szkoty zgodnie z procedurami dotyczgcymi ewakuacji i powiadamia stuzby — jesli nie byto to
konieczne wczesniej (pkt 1).

Jezeli uczen odmawia wydania niebezpiecznego przedmiotu, a jego zachowanie wskazuje na
bezposredni zamiar uzycia, stara sie zminimalizowa¢ potencjalne skutki uzycia przedmiotu (izolacja sali,
ewakuacja itp.) i wzywa stuzby.

Do przyjazdu policji sprawuje staty nadzér nad uczniem i informuje rodzicow.

Dokumentuje catosé zdarzenia po ustaniu zagrozenia. Dokumentacja powinna by¢ przygotowana w taki
sposéb, aby w zaleznosci od ustalern mogta by¢ przekazana organom Scigania, ale takze wykorzystana
wewnetrznie do wyciggniecia sankcji regulaminowych.

Dyrekcja sporzadza pismo przewodnie z informacjg o mozliwosci popetnienia przestepstwa do
komendanta najblizszej jednostki Policji, zatgczajac catos¢ materiatéw.

XXXV. Postepowanie w sytuacji wystgpienia przypadkdow pedofilii.

1.
2.

10.

Nalezy bezzwtocznie podjgc¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie tego zjawiska;

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomic¢ dyrektora oraz pedagoga lub
psychologa szkolnego;

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajgcych ucznidw, nalezy
bezzwtocznie powiadomié najblizszg placowke policji;

Nastepnie dyrektor szkoty powinien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu;

Wychowawcy klas oraz pedagogowie lub psycholodzy szkolni powinni podjgé¢ dziatania profilaktyczne
wsrdd uczniéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania
informacji o osobach, ktére moga stwarzaé¢ zagrozenie;

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zosta¢ powiadomieni
rodzice ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie
sprawcy molestowania;

Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem (w
obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia);

Dyrektor powinien wezwa¢ do szkoty rodzicéw ucznia;

Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami ucznia
sprawcy na temat zdarzenia;

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ustala dziatania z udziatem psychologa lub pedagoga w celu
zapewnienia opieki nad uczniem.

XXXVI. Postepowanie w _sytuacji wystgpienia przypadkéw rozpowszechniania przez ucznia tresci

zabronionych w szkole.
W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o rozpowszechnianiu przez
ucznia tresci zabronionych w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomié dyrektora o zaistniatym zdarzeniu.

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty tresci zabronione,
konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga
by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez sprawcdéw zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien przekazac¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.
Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicéw ucznia, ktéry rozpowszechniat tresci zabronione.
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Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wséréd ucznidow w celu
wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie tresci zabronionych oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan.

XXXVII. Postepowanie w sytuacji wystgpienia przypadkow prostytucii.

1.

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt swiadkiem lub bezposrednio
uczestniczyt w czynnosciach mogacych mieé znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujgcy
zawiadomienie powinien powiadomic o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

Dyrektor wzywa do szkoty rodzicodw ucznia - sprawcy czynu.

Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem oraz skierowania go do specjalistycznej placowki
i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Wychowawca oraz pedagog/psycholog szkolny obejmuje opieke nad uczniem, ktory byt
Swiadkiem/uczestnikiem w/w czyndw.

Jezeli rodzice ucznia odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet
naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie
powiadomic o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ustala koniecznos¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa
w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg, ktérzy swiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci,
ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.

XXXVIIl. Postepowanie w sytuacji wystapienia przypadkdéw niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw

w szkole.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojgcych zachowan seksualnych uczniéw w szkole,
a jezeli jest ich swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe
wychowawcza.
W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojgcych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji,
ktére mogg byé zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez ucznidw, ktdrzy brali czynny
udziat w tego typu zachowaniach.
Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o0 zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.
W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie reagujg na wezwanie do pojawienia sie w szkole,
gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie przynosza one
spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np.
uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rejonowy Wydziat
Rodzinny i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.
Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np. gwattu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu o zajsciu
rodzicow, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog/psycholog sporzgdza notatke ze zdarzenia.

Podstawy uruchomienia dziatan w przypadkach czyndw karalnych nieobjetych innymi procedurami:

Przypadek dotyczy czyndéw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich rozumianych
jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone m.in. w artykutach:
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art. 50a - posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu
w miejscu publicznym;

art. 51 — zaktdcenie spokoju lub porzgdku publicznego;

art. 69 —umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow;

art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdw ostrzegawczych;

art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny;

art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakéw;

art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu;

art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie;

art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, Zze pochodzi ono
z kradziezy;

art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy;

art. 133 — spekulacja biletami, tzw. Konik;

art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

XXXIX. Procedura postepowania wobec ucznia ofiary czynu karalnego.

1.

2.
3.
4

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej lub wezwanie lekarza, jesli ofiara doznata obrazen;
Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego;

Powiadomienie rodzicéw ucznia;

Niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia
Sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkdw zdarzenia. W innych przypadkach
powiadomienie policji moze nastgpic¢ pdzniej, np. w formie pisemne;j.

XL. Procedura reagowania w przypadku wystgpienia w szkole zagrozenia cyberprzemocy.
W przypadku stwierdzenia lub powziecia informacji o wystepujacej cyberprzemocy, pracownicy niezwtocznie
reagujg wg nastepujacych zasad:

1.
2.

XLI.

uczniowi natychmiast udzielana jest niezbedna pomoc,

problem zgtoszony zostaje wychowawcy, koordynatorowi (psycholog szkolny), rodzicom lub opiekunom
oraz dyrektorowi Szkoty,

po ocenie sytuacji przez koordynatora i dyrektora, jezeli zachodzi potrzeba, powiadamiane sg organy
zewnetrzne (pomoc spoteczna, policja, sad rodzinny),

sporzadzany jest protokét interwencji zgodnie z wzorem w zatgczniku nr 5 do Standardéw Ochrony
Matoletnich,

zespot nauczycieli i specjalistow udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej pokrzywdzonemu
matoletniemu (a takze matoletniemu bedgcemu sprawcg) we wspodtpracy z rodzicami lub opiekunami
oraz wg potrzeb z instytucjami zewnetrznymi,

w przypadku braku wspodtpracy ze strony rodzicow lub opiekundédw matoletniego podejrzanego lub
bedacego odpowiedzialnym za cyberprzemoc, koordynator i dyrektor, po dokonaniu ceny sytuacji
i poinformowaniu rodzicow lub opiekundw, jezeli zachodzi taka koniecznos¢, powiadamiajg wtasciwe
instytucje i organy (pomoc spoteczng, policje, sgd rodzinny).

Postepowanie w sytuacji zagrozenia nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie- -
uwodzenie, zagrozenie pedofilia.

Uczen, kolega ofiary, rodzic dziecka zgtasza wystgpienie zagrozenia wychowawcy,
pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

Pedagog/psycholog szkolny podejmuje probe zidentyfikowania i zabezpieczenia w szkole, w formie
elektronicznej dowoddw dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach,
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XLIl.

XL

XLV.

na portalach spotecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail). Jednoczesnie
bezzwtocznie sktada zawiadomienie na Policje o wystgpieniu zdarzenia.

O zaistniatej sytuacji pedagog/psycholog szkolny informuje dyrektora szkoty.

Pedagog/psycholog szkolny zapewnia ofierze we wspédtpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi pomoc
psychologiczno-pedagogiczng. W sytuacjach szczegdlnie trudnych - w porozumieniu z rodzicami - nalezy
skierowac ofiare na terapie do placéwki specjalistycznej opieki psychologiczne;j.

Jezeli zgtaszajacym zagrozenie byt réwiesnik ofiary, nalezy rdwniez obja¢ go opieka psychologiczng,
pozytywnie wzmacniajgc jego reakcje na zdarzenie.

Postepowanie w sytuacji wystapienia sekstingu, prowokacyjnych zachowan i aktywnosci seksualnej
jako Zrédta dochodu o0séb nieletnich.

Uczen, kolega, rodzic/prawny opiekun dziecka zgtasza wystgpienie sekstingu wychowawcy,
pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

Pedagog/psycholog szkolny podejmuje probe zidentyfikowania i zabezpieczenia w szkole, w formie
elektronicznej dowoddw sekstingu (zrzuty przesytanych zdje¢, czy zrzutéw ekrandw portali, w ktérych
opublikowano zdjecie(-a)).

O zaistniatej sytuacji pedagog/psycholog szkolny informuje rodzicéw uczniéw oraz dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty w obecnosci rodzicow, pedagoga/psychologa szkolnego przeprowadza z uczniami
rozmowe - pouczenie sprawcow zdarzenia, ze dalsze rozpowszechnianie materiatéw jest nielegalne
i bedzie miato ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.

W przypadku, gdy zgromadzone materiaty mogg by¢ uznane za pornograficzne dyrektor szkoty
zobowigzany jest poinformowac o zaistniatej sytuacji policje i/lub sad rodzinny.

W sytuacji znamion cyberprzemocy nalezy dodatkowo zastosowac procedure dotyczacg wystgpienia
cyberprzemocy.

Pedagog/psycholog szkolny zapewnia ofierze we wspétpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi pomoc
psychologiczno-pedagogiczna.

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w Srodowisku rowiesniczym — np. poprzez przestanie
komunikatorem do uczniéw tej samej szkoty lub klasy lub publikacje w portalu spotecznosciowym, nalezy
podjac¢ dziatania wychowawcze, uswiadamiajgce negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narazanie
sie na dotkliwe kary.

. Postepowanie w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerdw i zasobow

online.
Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoly, o zaistniatej sytuacji nalezy powiadomic ich
rodzicow.
Wychowawca, psycholog/pedagog szkolny rozmawiajg ze sprawca/ sprawcami zdarzenia, informujac
o szkodliwosci czynu i wynikajgcych z niego konsekwencji prawnych i moralnych.
Jezeli skutki ataku majg dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty istotnych
danych (np. gromadzonych w e-dzienniku szkoty), dyrektor szkoty zgtasza przypadek na policje.
W przypadkach zaawansowanych niezbedne moze by¢ skorzystanie z zewnetrznego wsparcia
eksperckiego lub zamdwienie ustugi w wyspecjalizowanej firmie.

Postepowanie w sytuacji naruszenia prywatnosci dotyczacego nieodpowiedniego lub niezgodnego z
prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka lub pracownika szkoty.
Gdy sprawca jest uczen, rodzice ofiary lub ona sama informujg o fakcie wychowawce klasy,
psychologa/pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.
Analizy okolicznosci zdarzenia dokonuja: ofiara, jej rodzice oraz w/w pracownicy szkoty.

Osoba pokrzywdzona (lub rodzice — w przypadku nieletniego) dokonuje zabezpieczenia dowoddéw
(zdjecia, wpisy, wiadomosci) w miare swoich mozliwosci technicznych. W przypadku stwierdzenia
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usuniecia dowoddéw lub niemozliwosci ich zabezpieczenia, dyrektor szkoty lub pedagog/psycholog
zgtaszajg sprawe na policje.

4. Wychowawca, psycholog/pedagog szkolny rozmawiajg ze sprawcg naruszenia prywatnosci innego
ucznia, informujgc o szkodliwosci czynu i wynikajgcych z niego konsekwencji prawnych i moralnych oraz
0 obowigzku zados¢uczynienia.

5. Ofiary zdarzenia nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi - opieka
pedagogiczno-psychologiczng i powiadomic o dziataniach podjetych w celu usuniecia skutkow dziatania
sprawcy.

6. Decyzja o zgtoszeniu zdarzenia organom Scigania badz odstgpieniu od tej czynnosci nalezy do rodzica
(w przypadku nieletniego) lub osoby pokrzywdzone;.

7. W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wytudzenie danych osobowych
wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osdéb trzecich, rodzice winni
skontaktowac sie bezposrednio z policjg i powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie z Kodeksem Karnym
Sciganie nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego).

PROCEDURY DOTYCZACE POSTEPOWANIA WZGLEDEM UCZNIOW ZAGROZONYCH KRYZYSEM
SUICYDALNYM

Symptomy $wiadczace o ztym/pogarszajagcym sie stanie psychicznym:

= Nagte pogorszenie wynikbw w nauce, trudnosci w koncentracji, rozproszona uwaga
w trakcie zaje¢, utrata zainteresowania przedmiotami ktére dotad uczern Ilubit/aktywnie
w nich uczestniczyt.

®  Zauwazalnaiznaczna zmiana charakteru ucznia, jego samopoczucia i nastroju, wystepowanie zachowan
nietypowych, dotagd u danego ucznia nie obserwowanych.

=  Przejawianie zachowan ryzykownych lub zauwazenie u ucznia zachowan ryzykownych.

= |zolowanie sie od réwiesnikdw, bliskich, unikanie kontaktéw spotecznych.

=  Bycie ofiarg bycie ofiarg przemocy rowiesniczej (fizycznej, psychicznej, seksualnej
i cyberprzemocy).

=  Komunikaty ucznia o poczuciu beznadziei, braku celu i sensu w zyciu, bycia ciezarem dla innych,
kierowane do rowiesnikow, dorostych i w mediach spotecznosciowych

= Mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, dywagowanie nad zyciem po Smierci, pisanie listow
pozegnalnych lub préby ,, porzagdkowania swoich spraw”.

= Zauwazenie u ucznia Sladéw na ciele, ktore Swiadczg o zachowaniach autoagresywnych, np. blizny na
rekach swiadczace o autoagresji LUB obserwacja czynnosci autoagresywnych, np. drapanie sie do krwi
na lekcji, zagryzanie warg do krwi, przypalanie zapalniczky itp.

XLVI. Procedury postepowania w przypadku zaobserwowania u ucznia symptomoéw swiadczacych o ztym
lub pogarszajgcym sie stanie psychicznym.
1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy niepokojgce  sygnaty moggce  Swiadczyc

0 wystgpieniu pogarszajgcego sie/ztego stanu psychicznego u ucznia badz ucznidw, jest zobowigzany
zgtosic¢ swoje podejrzenia wychowawcy/wychowawcom, pedagogowi lub psychologowi szkolnemu.
2. Po odebraniu zgtoszenia wychowawca wraz z psychologiem/pedagogiem szkolnym przeprowadzajg
rozmowe z uczniem celem rozpoznania sytuacji osobistej ucznia.
3. W razie ustalenia, ze prawdopodobieristwo wystgpienia zagrozenia jest wysokie:
a. Informujemy rodzicéw o prawdopodobienstwie wystgpienia zagrozenia samobdjstwem (najlepiej
aranzujac spotkanie).
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b. Ustalamy z rodzicami zasady wzajemnych kontaktdw, proponujgc objecie ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty lub poza nia.
Podijecie kazdej czynnosci nalezy udokumentowadé notatka stuzbowa.

XLVII. Procedury dotyczgce powziecia informacji, Zze uczen celowo i Swiadomie wyrzadza sobie krzywde

fizyczna.
1. W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze dany uczen zamierza podjgc¢ lub podejmuje

sie czynnosci majgcych na celu samookaleczanie nalezy: odnalez¢ ucznia i w dyskretnym/bezpiecznym
dla niego miejscu przeprowadzi¢ rozmowe.

2. Nalezy niezwtocznie poinformowac dyrektora o zaistniatej sytuacji.

Nalezy powiadomié¢ rodzicéw dziecka o zaistniatej sytuacji (pisemnie lub telefonicznie). W razie
koniecznosci nalezy wystosowac prosbe o niezwtoczne przybycie do szkoty. Jesli rodzice odmawiajg
przybycia, szkota zobowigzana jest wezwac karetke i udokumentowac zdarzenie.

4. Wychowawca/pedagog/psycholog zobowigzany jest przekaza¢ ucznia pod opieke rodzicom i zlecié
konsultacje psychologiczng. Nalezy réwniez poinformowaé o mozliwosci wsparcia na terenie szkoty.
W przypadku odmowy przybycia rodzicow oraz wystgpienia stanu bezposredniego zagrozenia zdrowia
i zycia szkota zobowigzana jest wezwaé kwalifikowang pomoc medyczng. Nalezy sporzadzi¢ notatke ze
zdarzenia®.

5. W celu udzielenia wsparcia rodzicom, wychowawca/pedagog/psycholog powinni poinformowaé
o mozliwosciach uzyskania pomocy wewnatrzszkolnej oraz w instytucjach zewnetrznych: wskazaé
poradnie lub kliniki psychologiczne, przekazac telefony zaufania.

6. Wychowawca, pedagog Ilub psycholog zobowigzani s3 do sporzgdzenia notatki z zajscia
i przechowywania jej w dokumentacji wychowawcy.

Procedury postepowania w przypadku: préby samobéjczej/samobdjstwa

XLVIIl. Procedury postepowania w przypadku podjecia przez ucznia préby samobdjczej poza terenem

szkoty.
1. Jesli proba samobdjcza ma miejsce poza szkota, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote, dyrektor szkoty

lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace mozliwosci uzyskania pomocy w szkole
i poza nia.

2. O prdbie samobdjczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy stuzbowej, w celu
podjecia wspodlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez
wszystkich nauczycieli. W tym celu dyrektor powotuje Zespoét Interwencji Kryzysowej.

3. Dyrektor szkoty zleca obserwacje wszystkich uczniéw z najblizszego otoczenia poszkodowanego oraz
niezwfoczng interwencje w przypadku zauwazenia u nich pogarszajacego sie stanu psychicznego.
Warunkiem powrotu do szkoty (po powzietej prébie samobdjczej lub dtuzszym pobycie w szpitalu) jest
dostarczenie informacji/zaswiadczenia od lekarza psychiatry o braku przeciwwskazan do uczenia sie
dziecka na terenie szkoty w grupie klasowe;j.

4. Zespdt Interwencji Kryzysowej planuje dalszg strategie postepowania majgcg na celu zapewnienie
uczniowi bezpiecznego powrotu, w szczegdlnosci zapewnienia atmosfery zyczliwosci i wsparcia.

2 Jezeli przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa, nalezy powiadomi¢ odpowiednie instytucje.
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XLIX. Procedury postepowania w przypadku podjecia przez ucznia préby samobdjczej na terenie szkoty.

1.

Pracownik, po otrzymaniu informacji o prébie samobdjczej ucznia, musi natychmiast podjaé wszelkie

dziatania, aby go zlokalizowad.

Po odnalezieniu ucznia nalezy bezzwtocznie przerwac jego dziatanie, w tym odebra¢ mu narzedzia, ktére

sg wokot.

Wstepnie zabezpieczamy miejsce zdarzenia i narzedzie. Nalezy zapewnic¢ sobie pomoc nauczyciela lub

innego pracownika szkoty:

a. Stosujemy pierwszg pomoc dorazng (psychiczng i fizyczng) — nie pozostawiamy ucznia samego w
kryzysie, udajemy sie z poszkodowanym do pielegniarki lub opatrujemy rany samemu (stosujemy
ucisk nad rang, bandazowanie, podstawowe procedury BHP).

b. Wzywamy odpowiednie stuzby: pogotowie i policje. W celu unikniecia paniki, nalezy wystosowac
komunikat nakazujgcy pozostanie wszystkim obecnym w szkole uczniom w klasach i uniemozliwié
wchodzenie na teren szkoty wszystkim osobom, poza niezbednymi (ratownicy, policja, rodzice
ucznia).

c. Oile to mozliwe, przeprowadzamy ucznia w ustronne, bezpieczne miejsce i oczekujemy na stuzby.

d. Nalezy niezwtocznie poinformowac dyrektora o zaistniatym zdarzeniu.

Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny informuje rodzicéw o zdarzeniu.

Nalezy przekaza¢ rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-

pedagogicznej w szkole jak i poza nig. Ponadto nalezy rozpoczgé planowanie dalszej strategii

postepowania dotyczacej: zapewnienia uczniowi bezpieczenstwa w szkole po powrocie, komfortu,

ochrony przed negatywnymi czynnikami ze strony otoczenia, promowanie powszechnego wsparcia i

zyczliwosci, podkreslenie checi pomocy ze strony kadry nauczycielskiej i psychologa szkolnego.

Warunkiem powrotu do szkoty (po powzietej probie samobdjczej lub dtuzszym pobycie w szpitalu) jest

dostarczenie informacji/zaswiadczenia od lekarza psychiatry o braku przeciwwskazan do uczenia sie

dziecka na terenie szkoty w grupie klasowej.

5.

XLX.

2.

Dyrektor informuje rade pedagogiczng o zdarzeniu pod rygorem tajemnicy stuzbowej,
w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez
wszystkich nauczycieli. W tym celu dyrektor powotuje Zespot Interwencji Kryzysowej.

Dyrektor zaleca podjecie obserwacji ucznidw z najblizszego otoczenia poszkodowanego i ewentualnych
Swiadkéw zdarzenia, w celu otoczenia ich odpowiednig opiekg w przypadku pogorszenia sie ich stanu
psychicznego.

Zespot Interwencji Kryzysowej planuje dalszg strategie postepowania majgcg na celu zapewnienie
uczniowi bezpiecznego powrotu, w szczegdlnosci zapewnienia atmosfery zyczliwosci i wsparcia.

Procedury postepowania w przypadku dokonania samobdjstwa przez ucznia poza terenem szkoty.
W przypadku powziecia informacji o Smierci ucznia w wyniku samobdjstwa poza terenem szkoty dyrektor

jeszcze tego samego dnia zwotuje spotkanie rady pedagogicznej celem opracowania strategii dziatania.
Nalezy wdrozy¢ dziatania majgce na celu wsparcie psychologiczne ucznidéw i pracownikow.

XLXI. Procedury postepowania w przypadku dokonania samobdjstwa przez ucznia na terenie szkoty.

1.

W pierwszej kolejnosci nalezy potwierdzié¢, ze doszto do samobdjstwa dokonanego —sprawdzenie
czynnikéw zyciowych, wykluczenie proby samobdjczej. Jezeli czynniki zyciowe nie bedg wyczuwalne to
dzwonimy na numer alarmowy — 112 i rozpoczynamy reanimacje. W miedzyczasie operator numeru
alarmowego dzwoni do sekretariatu szkoty i informuje o zdarzeniu (zapewnienie wsparcia).
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Wzywamy (lub operator 112) odpowiednie stuzby: pogotowie i policje. W celu unikniecia paniki, nalezy
wystosowaé komunikat nakazujgcy pozostanie wszystkim obecnym w szkole uczniom w klasach
i uniemozliwi¢ wchodzenie na teren szkoty wszystkim osobom, poza niezbednymi (ratownicy, policja,
rodzice). Nalezy niezwtocznie powiadomic¢ dyrektora szkoty o zdarzeniu.

Nalezy wstepnie zabezpieczyé miejsce zdarzenia do czasu przybycia stuzb.

Po zakonczonej interwencji nalezy zwolni¢ wszystkich ucznidw z zajec.

Nalezy zorganizowac spotkanie z pracownikami szkoty w celu ustalenia strategii.

Dyrektor informuje organ prowadzacy i nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji.

Nalezy wdrozy¢ dziatania majgce na celu wsparcie psychologiczne uczniéw i pracownikéw.
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